
財政課　財政係

平成２８年度　ファイル基準表 平成３０年　１月

1

中分類 小分類（ファイル名） 備考

作成日

作成部門

形態 常用 保存年限 公開区分 廃棄年月

/ 12

大分
類

（共通）財政

1年F庶務 白 庁議 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

1年F庶務 白 広報 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

3年F庶務 白 市長への手紙 一般 一部公開 Ｈ３２．　４

1年F庶務 白 統計 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

1年F庶務 白 庁内通知 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

1年F庶務 白 庁内調査 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

1年F庶務 白 庁内会議 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

10年冊計画 白 総合計画書 一般 全部公開 Ｈ３９．　４

1年F計画 白 総合計画資料 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

1年冊計画 白 実施計画書 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

1年F計画 白 実施計画資料 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

5年F人事 白 出張命令簿 一般 全部公開 Ｈ３４．　４

5年F人事 白 超勤命令簿 一般 全部公開 Ｈ３４．　４

－簿人事 白 被服貸与簿 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

5年F人事 白 休暇願 一般 全部公開 Ｈ３４．　４

1年冊予算 白 予算書 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

1年F予算 白 予算書資料 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

1年冊決算 白 決算書 一般 全部公開 Ｈ３０．　４
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1年F決算 白 決算書資料 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

1年冊決算 白 事務報告書 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

1年F決算 白 事務報告書資料 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

5年簿会計 白 収入通知書 一般 全部公開 Ｈ３４．　４

5年簿会計 白 歳出 一般 全部公開 Ｈ３４．　４

－簿会計 白 備品台帳 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊
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1年F庶務 桃 庶務／東京都通知、調査・回答　4～6月 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

1年F庶務 桃 庶務／東京都通知、調査・回答　7～9月 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

1年F庶務 桃 庶務／東京都通知、調査・回答　10～12月 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

1年F庶務 桃 庶務／東京都通知、調査・回答　1～3月 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

1年F庶務 桃 庶務／東京都以外通知、調査・回答　4～6月 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

1年F 3月分庶務 桃 庶務／東京都以外通知、調査・回答　7～9月 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

1年F 3月分庶務 桃 庶務／東京都以外通知、調査・回答　10～12月 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

1年F 3月分庶務 桃 庶務／東京都以外通知、調査・回答　1～3月 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

3年F庶務 桃 庶務／財政研究会 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

3年F庶務 桃 財務会計システム／契約書 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

－簿庶務 桃 財務会計システム(予算編成ほか)マニュアル 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿庶務 桃 財務会計システム帳票サンプル集 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿庶務 桃 財政課長会資料 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿庶務 桃 財務会計システムパスワード 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

5年F庶務 桃 情報公開請求 一般 一部公開 Ｈ３４．　４

10年F庶務 桃 会計検査院会計実地検査 一般 全部公開 Ｈ３９．　４

5年F庶務 桃 使用料における減免調査関係 一般 全部公開 Ｈ３４．　４

1年F庶務 桃 西多摩地区財政担当情報交換会 一般 全部公開 Ｈ３０．　４
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5年F庶務 桃 使用料・手数料の見直し 一般 全部公開 Ｈ３４．　４

1年F庶務 桃 庶務／新公会計制度普及促進連絡会議 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

－F財政課所管例規 緑 補助金等交付規則 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

10年冊財政計画 青 財政計画（財政白書） 一般 全部公開 Ｈ３９．　４

10年F財政計画 青 財政計画（財政計画）資料 一般 全部公開 Ｈ３９．　４

1年F財政計画 青 財政計画（実施計画）資料 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

5年冊当初予算 黄 当初予算書 一般 全部公開 Ｈ３４．　４

永年冊当初予算 黄 当初予算書（保存用） 一般 全部公開 ＊＊＊＊＊

5年簿当初予算 黄 当初予算積算資料（予算要求書） 一般 全部公開 Ｈ３４．　４

1年F当初予算 黄 当初予算積算資料（予算要求書）／財政係分 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

3年簿当初予算 黄 当初予算資料 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

3年F 予算説明会資料含む当初予算 黄 当初予算庁議資料 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

1年F当初予算 黄 会派資料・記者会見資料 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

1年F
説明会、ヒアリング等
開催通知

当初予算 黄 当初予算庁内通知 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

1年F 各課作成依頼通知含む当初予算 黄 当初予算予算特別委員会資料 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

1年F当初予算 黄 当初予算広報資料 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

1年F当初予算 黄 当初予算概要 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

3年F当初予算 黄 理事者査定・確認 一般 全部公開 Ｈ３２．　４
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5年冊補正予算 緑 補正予算書 一般 全部公開 Ｈ３４．　４

永年冊補正予算 緑 補正予算書（保存用） 一般 全部公開 ＊＊＊＊＊

5年簿補正予算 緑 補正予算積算資料（補正予算要求書） 一般 全部公開 Ｈ３４．　４

3年簿補正予算 緑 補正予算資料 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

1年F補正予算 緑 補正予算庁議・会派・記者会見資料 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

1年F 要求書提出等通知補正予算 緑 補正予算庁内通知 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

3年F補正予算 緑 経常収支比率資料 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

3年冊決算・財政公表 茶 決算書 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

1年F決算・財政公表 茶 決算／庁議資料・会派資料・記者会見資料 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

1年F 各課作成依頼通知含む決算・財政公表 茶 決算特別委員会資料 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

3年簿決算・財政公表 茶 決算資料 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

1年F決算・財政公表 茶 決算／広報資料 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

1年F決算・財政公表 茶 決算概要（財政の現状） 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

1年F決算・財政公表 茶 決算監査資料 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

1年F
決算書収受、審査依頼
,意見書収受

決算・財政公表 茶 決算監査実施通知 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

永年F決算・財政公表 茶 財政公表／下半期財政公表 一般 全部公開 ＊＊＊＊＊

永年F決算・財政公表 茶 財政公表／上半期財政公表 一般 全部公開 ＊＊＊＊＊

1年F決算・財政公表 茶 財政公表／広報資料 一般 全部公開 Ｈ３０．　４
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永年F決算・財政公表 茶 議決決算（告示） 一般 全部公開 ＊＊＊＊＊

3年簿予算流用・予備費充当・科目新設 青 一般会計予算流用 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

3年簿予算流用・予備費充当・科目新設 青 一般会計予備費充当　特別会計流用・予備費充当 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

3年簿予算流用・予備費充当・科目新設 青 科目新設等申請書 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

1年F決算統計・公害決算 桃 決算統計／庶務文書 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

永年簿決算統計・公害決算 桃 普通会計決算統計調査 一般 全部公開 ＊＊＊＊＊

永年簿決算統計・公害決算 桃 駐車場会計決算統計調査 一般 全部公開 ＊＊＊＊＊

5年簿決算統計・公害決算 桃 普通会計決算統計調査資料 一般 全部公開 Ｈ３４．　４

5年簿決算統計・公害決算 桃 駐車場会計決算統計調査資料 一般 全部公開 Ｈ３４．　４

永年簿決算統計・公害決算 桃 決算カード 一般 全部公開 ＊＊＊＊＊

1年F決算統計・公害決算 桃 公害決算／庶務文書 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

永年F決算統計・公害決算 桃 公害決算調査 一般 全部公開 ＊＊＊＊＊

5年F決算統計・公害決算 桃 公害決算調査資料 一般 全部公開 Ｈ３４．　４

3年F当初予算調・財政事情 青 当初予算調 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

3年F当初予算調・財政事情 青 10月財政事情 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

3年F当初予算調・財政事情 青 1月財政事情 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

3年F当初予算調・財政事情 青 市町村の財政事情（総務省） 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

1年F公共事業調査 青 公共事業調査／庶務文書 一般 全部公開 Ｈ３０．　４
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3年F公共事業調査 青 公共事業調査／当初報告 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

3年F公共事業調査 青 公共事業調査／第１四半期報告 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

3年F公共事業調査 青 公共事業調査／第２四半期報告 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

3年F公共事業調査 青 公共事業調査／第３四半期報告 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

3年F公共事業調査 青 公共事業調査／第４四半期報告 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

1年F公会計制度 黄 公会計制度／庶務文書 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

3年F公会計制度 黄 公会計制度研究会 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

永年冊公会計制度 黄 バランスシート・行政コスト計算書 一般 全部公開 ＊＊＊＊＊

5年簿公会計制度 黄 バランスシート・行政コスト計算書資料 一般 全部公開 Ｈ３４．　４

5年F公会計制度 黄 新公会計制度導入 一般 全部公開 Ｈ３４．　４

1年F財政健全化法 緑 財政健全化法／庶務文書 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

5年F財政健全化法 緑 実質公債費比率資料 一般 全部公開 Ｈ３４．　４

5年F財政健全化法 緑 実質公債費比率資料（6月～8月） 一般 全部公開 Ｈ３４．　４

5年F財政健全化法 緑 実質公債費比率資料（9月～　） 一般 全部公開 Ｈ３４．　４

5年F財政健全化法 緑 実質公債費比率以外の指標資料 一般 全部公開 Ｈ３４．　４

10年簿 ドリル算出用除く普通交付税 桃 算定基礎数値調査（前年度　3月①） 一般 全部公開 Ｈ３９．　４

10年簿 ドリル算出用除く普通交付税 桃 算定基礎数値調査（前年度　3月②） 一般 全部公開 Ｈ３９．　４

10年簿 ドリル算出用除く普通交付税 桃 算定基礎数値調査（前年度　3月③） 一般 全部公開 Ｈ３９．　４
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10年簿 ドリル算出用除く普通交付税 桃 算定基礎数値調査（4月①） 一般 全部公開 Ｈ３９．　４

10年簿 ドリル算出用除く普通交付税 桃 算定基礎数値調査（4月②） 一般 全部公開 Ｈ３９．　４

10年簿 ドリル算出用除く普通交付税 桃 算定基礎数値調査（4月③） 一般 全部公開 Ｈ３９．　４

10年簿 ドリル算出用除く普通交付税 桃 算定基礎数値調査（4月④） 一般 全部公開 Ｈ３９．　４

10年簿 ドリル算出用除く普通交付税 桃 算定基礎数値調査（5月） 一般 全部公開 Ｈ３９．　４

10年簿 ドリル算出用除く普通交付税 桃 算定基礎数値調査（6月） 一般 全部公開 Ｈ３９．　４

10年簿 ドリル算出用除く普通交付税 桃 算定基礎数値調査（11月） 一般 全部公開 Ｈ３９．　４

1年F
通知文書、担当者説明
会

普通交付税 桃 庶務文書 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

永年簿普通交付税 桃 算定台帳 一般 全部公開 ＊＊＊＊＊

永年冊普通交付税 桃 算出資料（ドリル） 一般 全部公開 ＊＊＊＊＊

10年F普通交付税 桃 算出資料（ドリル照会） 一般 全部公開 Ｈ３９．　４

10年F普通交付税 桃 調査・回答（普通交付税全般） 一般 全部公開 Ｈ３９．　４

10年F普通交付税 桃 保健衛生費配分金 一般 全部公開 Ｈ３９．　４

1年F普通交付税 桃 基礎数値チェック表 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

10年F普通交付税 桃 交付決定通知 一般 全部公開 Ｈ３９．　４

10年簿普通交付税 桃 東京たま広域資源循環組合関係（幹事団体） 一般 全部公開 Ｈ３９．　４

1年F
算定に直接関係しない
調査、回答

特別交付税 黄 庶務文書 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

10年F特別交付税 黄 調査（照会） 一般 全部公開 Ｈ３９．　４
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10年F特別交付税 黄 調査（回答） 一般 全部公開 Ｈ３９．　４

10年F特別交付税 黄 震災復興特別交付税 一般 全部公開 Ｈ３９．　４

10年F特別交付税 黄 交付決定通知 一般 全部公開 Ｈ３９．　４

1年F
起債に直接関係しない
調査、回答

地方債 黄 庶務文書(4月分） 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

1年F
起債に直接関係しない
調査、回答

地方債 黄 庶務文書(5月分） 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

1年F
起債に直接関係しない
調査、回答

地方債 黄 庶務文書(6月分） 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

1年F
起債に直接関係しない
調査、回答

地方債 黄 庶務文書(7月分） 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

1年F
起債に直接関係しない
調査、回答

地方債 黄 庶務文書(8月分） 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

1年F
起債に直接関係しない
調査、回答

地方債 黄 庶務文書(9月分） 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

1年F
起債に直接関係しない
調査、回答

地方債 黄 庶務文書(10月分） 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

1年F
起債に直接関係しない
調査、回答

地方債 黄 庶務文書(11月分） 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

1年F
起債に直接関係しない
調査、回答

地方債 黄 庶務文書(12月分） 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

1年F
起債に直接関係しない
調査、回答

地方債 黄 庶務文書(1月分） 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

1年F
起債に直接関係しない
調査、回答

地方債 黄 庶務文書(2月分） 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

1年F
起債に直接関係しない
調査、回答

地方債 黄 庶務文書(3月分） 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

10年F
個別の事業ごとにファ
イル

地方債 黄 防衛施設周辺道路整備事業債 一般 全部公開 Ｈ３９．　４

10年F
個別の事業ごとにファ
イル

地方債 黄 全国防災事業債 一般 全部公開 Ｈ３９．　４

10年F
個別の事業ごとにファ
イル

地方債 黄 臨時財政対策債 一般 全部公開 Ｈ３９．　４
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10年簿
財政課キャビネット（
第一棟５階）

地方債 黄 簡易生命保険資産償還計算表（利率見直し） 一般 全部公開 Ｈ３９．　４

10年簿
財政課キャビネット（
第一棟５階）

地方債 黄 郵便貯金資金償還計算表（利率見直し） 一般 全部公開 Ｈ３９．　４

10年F地方債 黄 財政融資資金貸付金償還年次表（利率見直し） 一般 全部公開 Ｈ３９．　４

10年F
個別の事業ごとにファ
イル

地方債 黄 防災食育センター整備事業債 一般 全部公開 Ｈ３９．　４

永年F地方債 黄 財政融資資金事務オンラインシステムの手引き 一般 全部公開 ＊＊＊＊＊

10年F
個別の事業ごとにファ
イル

地方債 黄 財務省監査 一般 全部公開 Ｈ３９．　４

10年F地方債 黄 都市計画道路3・4・7号富士見通り線整備事業債 一般 全部公開 Ｈ３９．　４

10年F地方債 黄 第二市営住宅A棟エレベーター設置及びAB棟外壁改良事業債 一般 全部公開 Ｈ３９．　４

10年F地方債 黄 申請関係（東京都区市町村振興基金） 一般 全部公開 Ｈ３９．　４

10年F地方債 黄 申請関係（財政融資資金） 一般 全部公開 Ｈ３９．　４

永年F地方債 黄 借用証書の返却 一般 全部公開 ＊＊＊＊＊

1年F東京都総合交付金 青 庶務文書 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

10年F東京都総合交付金 青 調査（諸調査） 一般 全部公開 Ｈ３９．　４

10年F東京都総合交付金 青 調査（事業計画書）、交付決定通知 一般 全部公開 Ｈ３９．　４

10年F東京都総合交付金 青 調査（充当事業調査） 一般 全部公開 Ｈ３９．　４

10年F東京都総合交付金 青 以下調査ごとにファイルを追加 一般 全部公開 Ｈ３９．　４

3年F地方譲与税・各種交付金 茶 自動車重量譲与税・地方揮発油譲与税 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

3年F地方譲与税・各種交付金 茶 利子割交付金 一般 全部公開 Ｈ３２．　４
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3年F地方譲与税・各種交付金 茶 配当割交付金 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

3年F地方譲与税・各種交付金 茶 株式等譲渡所得割交付金 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

3年F地方譲与税・各種交付金 茶 地方消費税交付金 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

3年F地方譲与税・各種交付金 茶 自動車取得税交付金 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

3年F地方譲与税・各種交付金 茶 地方特例交付金 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

3年F地方譲与税・各種交付金 茶 交通安全対策特別交付金 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

3年F地方譲与税・各種交付金 茶 地方譲与税・各種交付金庶務文書 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

5年F都市計画税 桃 都市計画税充当状況 一般 全部公開 Ｈ３４．　４

5年F都市計画税 桃 都市計画税検討会議 一般 全部公開 Ｈ３４．　４

3年F一部事務組合 茶 西多摩衛生組合 予算・決算資料 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

3年F一部事務組合 茶 瑞穂斎場組合 予算・決算 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

3年F一部事務組合 茶 福生病院組合 予算・決算 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

3年F一部事務組合 茶 東京たま広域資源循環組合関係 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

3年F一部事務組合 茶 東京都市町村職員退職手当組合 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

3年F関係外部団体 茶 社会福祉協議会 予算・決算 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

3年F関係外部団体 茶 シルバー人材センター 予算・決算 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

3年F関係外部団体 茶 土地開発公社　予算・決算 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

1年F月別出納状況 青 月別出納状況報告（4月～6月） 一般 全部公開 Ｈ３０．　４
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1年F月別出納状況 青 月別出納状況報告（7月～9月） 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

1年F月別出納状況 青 月別出納状況報告（10月～12月） 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

1年F月別出納状況 青 月別出納状況報告（1月～3月） 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

1年F月別出納状況 青 月別出納状況報告（4月～5月） 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

5年F基金 茶 基金関係庶務文書 一般 全部公開 Ｈ３４．　４

永年簿基金 茶 土地開発公社基金関係文書 一般 全部公開 ＊＊＊＊＊


