
教育部教育指導課　福生市立公立

平成２８年度　ファイル基準表 平成３０年　２月

1

中分類 小分類（ファイル名） 備考

作成日

作成部門

形態 常用 保存年限 公開区分 廃棄年月

/ 6

大分
類

福生市立公立  小 ・ 
中学校

永年簿 (    )経営関係 白 学校関係法令集 一般 全部公開 ＊＊＊＊＊

5年簿 (    )経営関係 白 学則 一般 全部公開 Ｈ３４．　４

5年簿 (7-2)経営関係 白 学校日誌 一般 一部公開 Ｈ３４．　４

5年簿 (7-2)経営関係 白 職員名簿 一般 非公開 Ｈ３４．　４

5年簿 (7-2)経営関係 白 出勤簿 一般 非公開 Ｈ３４．　４

5年簿 (    )経営関係 白 担任学級一覧表 一般 全部公開 Ｈ３４．　４

5年簿 (    )経営関係 白 担任の科目・教科 一般 全部公開 Ｈ３４．　４

永年簿 (    )経営関係 白 学校沿革誌 一般 全部公開 ＊＊＊＊＊

5年簿 (7-2)経営関係 白 職務専念義務免除申請書 一般 非公開 Ｈ３４．　４

永年簿 (7-2)経営関係 白 教員採用具申書 一般 非公開 ＊＊＊＊＊

永年簿 (7-2)経営関係 白 事務職員等の採用具申書 一般 非公開 ＊＊＊＊＊

5年簿 (7-2)経営関係 白 日直・警備日誌 一般 非公開 Ｈ３４．　４

5年簿 (7-2)経営関係 白 欠勤届 一般 非公開 Ｈ３４．　４

5年簿 (7-2)経営関係 白 旅行届 一般 非公開 Ｈ３４．　４

5年簿 (7-2)経営関係 白 年次休暇簿 一般 非公開 Ｈ３４．　４

1年簿 (    )経営関係 白 学校要覧 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

永年簿 (7-2)経営関係 白 功績調書 一般 非公開 ＊＊＊＊＊

10年簿 (7-2)経営関係 白 事務引継書（校長） 一般 一部公開 Ｈ３９．　４
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中分類 小分類（ファイル名） 備考

作成日

作成部門

形態 常用 保存年限 公開区分 廃棄年月
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大分
類

福生市立公立  小 ・ 
中学校

5年簿 (    )経営関係 白 学校経営案 一般 全部公開 Ｈ３４．　４

5年簿 (7-2)経営関係 白 勤務を要しない日の振り替え命令簿 一般 非公開 Ｈ３４．　４

永年簿 (    )経営関係 白 辞令交付簿 一般 全部公開 ＊＊＊＊＊

5年簿 (    )服務関係 白 指定週休日指定簿 一般 全部公開 Ｈ３４．　４

5年簿 (7-2)服務関係 白 講師関係資料 一般 非公開 Ｈ３４．　４

5年簿 (7-2)服務関係 白 事故報告書 一般 一部公開 Ｈ３４．　４

5年簿 (7-2)服務関係 白 校務災害・通勤災害認定申請書 一般 非公開 Ｈ３４．　４

5年簿 (7-2)服務関係 白 学校基本調査 一般 一部公開 Ｈ３４．　４

3年簿 (    )服務関係 白 防災計画 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

5年簿 (    )服務関係 白 教育業務指導連絡手当簿 一般 全部公開 Ｈ３４．　４

1年簿 (7-2)服務関係 白 動静表 一般 非公開 Ｈ３０．　４

1年簿 (    )服務関係 白 学年・学級経営案 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

10年簿 (    )服務関係 白 公文書綴 一般 全部公開 Ｈ３９．　４

20年簿 (7-2)教務関係 白 指導要録（学籍に関する記録） 一般 非公開 Ｈ４９．　４

20年簿 (7-2)教務関係 白 指導要録の写（学籍に関する記録） 一般 非公開 Ｈ４９．　４

5年簿 (7-2)教務関係 白 指導要録（指導に関する記録） 一般 非公開 Ｈ３４．　４

5年簿 (7-2)教務関係 白 指導要録の写（指導に関する記録） 一般 非公開 Ｈ３４．　４

3年簿 (7-2)教務関係 白 指導要録抄本 一般 非公開 Ｈ３２．　４
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中学校

5年簿 (    )教務関係 白 時程表 一般 全部公開 Ｈ３４．　４

5年簿 (    )教務関係 白 時間割り表 一般 全部公開 Ｈ３４．　４

5年簿 (7-2)教務関係 白 出席簿 一般 非公開 Ｈ３４．　４

5年簿 (    )教務関係 白 教科書無償給与関係書類 一般 全部公開 Ｈ３４．　４

5年簿 (    )教務関係 白 教科書給与生徒名簿 一般 全部公開 Ｈ３４．　４

永年簿 (7-2)教務関係 白 卒業証書授与台帳 一般 非公開 ＊＊＊＊＊

5年簿 (    )教務関係 白 教育課程変更届 一般 全部公開 Ｈ３４．　４

5年簿 (    )教務関係 白 補助教材届 一般 全部公開 Ｈ３４．　４

5年簿 (    )教務関係 白 郊外学習届 一般 全部公開 Ｈ３４．　４

5年簿 (7-2)教務関係 白 転出入児童・生徒名簿 一般 非公開 Ｈ３４．　４

1年簿 (    )教務関係 白 各教科等の指導計画 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

1年簿 (7-2)教務関係 白 職員会議録 一般 非公開 Ｈ３０．　４

1年簿 (    )教務関係 白 儀式関係記録 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

1年簿 (    )教務関係 白 月行事予定表 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

5年簿 (7-2)教務関係 白 卒業関係資料 一般 非公開 Ｈ３４．　４

5年簿 (7-2)教務関係 白 成績一覧表 一般 非公開 Ｈ３４．　４

1年簿 (    )教務関係 白 学校関係配布文書 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

1年簿 (    )教務関係 白 年間行事予定表 一般 全部公開 Ｈ３０．　４
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中分類 小分類（ファイル名） 備考

作成日

作成部門
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大分
類

福生市立公立  小 ・ 
中学校

永年簿 (7-2)教務関係 白 卒業アルバム 一般 一部公開 ＊＊＊＊＊

永年簿 (7-2)教務関係 白 卒業文集 一般 一部公開 ＊＊＊＊＊

1年簿 (    )教務関係 白 新入生説明会資料 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

1年簿 (    )教務関係 白 新入生説明資料 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

1年簿 (7-2)教務関係 白 新入生名簿 一般 非公開 Ｈ３０．　４

1年簿 (    )教務関係 白 研究報告書 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

5年簿 (    )事務関係 白 予算編成関係資料予算書・決算書 一般 全部公開 Ｈ３４．　４

5年簿 (7-2)事務関係 白 履歴カード 一般 非公開 Ｈ３４．　４

永年簿 (7-2)事務関係 白 旧職員履歴カード 一般 非公開 ＊＊＊＊＊

5年簿 (    )事務関係 白 文書収受簿 一般 全部公開 Ｈ３４．　４

5年簿 (    )事務関係 白 文書発送簿 一般 全部公開 Ｈ３４．　４

5年簿 (    )事務関係 白 支出簿 一般 全部公開 Ｈ３４．　４

5年簿 (    )事務関係 白 理振台帳 一般 全部公開 Ｈ３４．　４

5年簿 (7-2)事務関係 白 通勤届 一般 非公開 Ｈ３４．　４

5年簿 (7-2)事務関係 白 住所届 一般 非公開 Ｈ３４．　４

5年簿 (    )事務関係 白 補助金申請書 一般 全部公開 Ｈ３４．　４

5年簿 (    )事務関係 白 補助金交付決定通知書 一般 全部公開 Ｈ３４．　４

5年簿 (7-2)事務関係 白 共催組合資格取得異動届 一般 非公開 Ｈ３４．　４
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作成日
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福生市立公立  小 ・ 
中学校

5年簿 (    )事務関係 白 一般調査関係資料 一般 全部公開 Ｈ３４．　４

2年簿 (    )事務関係 白 父母負担による教育費調査 一般 全部公開 Ｈ３１．　４

2年簿 (    )事務関係 白 統計資料綴 一般 全部公開 Ｈ３１．　４

永年簿 (7-2)事務関係 白 発令通知書 一般 非公開 ＊＊＊＊＊

5年簿 (7-2)保健関係 白 学校医執務記録簿 一般 非公開 Ｈ３４．　４

5年簿 (7-2)保健関係 白 学校歯科医執務記録 一般 非公開 Ｈ３４．　４

5年簿 (7-2)保健関係 白 学校薬剤師執務記録 一般 非公開 Ｈ３４．　４

5年簿 (7-2)保健関係 白 生徒健康診断票歯の検査票 一般 非公開 Ｈ３４．　４

10年簿 (7-2)保健関係 白 学校保健会給付金受払簿 一般 非公開 Ｈ３９．　４

3年簿 (7-2)保健関係 白 定期健康診断関係資料 一般 非公開 Ｈ３２．　４

5年簿 (7-2)保健関係 白 職員健康診断表 一般 非公開 Ｈ３４．　４

3年簿 (    )保健関係 白 環境衛生検査報告書 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

3年簿 (7-2)保健関係 白 健康カード 一般 非公開 Ｈ３２．　４

1年簿 (7-2)生活関係 白 生徒連絡表 一般 非公開 Ｈ３０．　４

1年簿 (    )生活関係 白 安全指導計画 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

3年簿 (7-2)生活関係 白 児童・生徒名簿 一般 非公開 Ｈ３２．　４

1年簿 (7-2)生活関係 白 児童生徒指導資料 一般 非公開 Ｈ３０．　４

1年簿 (7-2)生活関係 白 教育相談記録 一般 非公開 Ｈ３０．　４



教育部教育指導課　福生市立公立

平成２８年度　ファイル基準表 平成３０年　２月

6

中分類 小分類（ファイル名） 備考

作成日

作成部門

形態 常用 保存年限 公開区分 廃棄年月

/ 6

大分
類

福生市立公立  小 ・ 
中学校

1年簿 (    )生活関係 白 児童生徒指導の年間計画 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

1年簿 (    )生活関係 白 一斉下校訓練関係資料 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

10年簿 (7-2)コンピュータ関係 白 教職員名簿関係 一般 非公開 Ｈ３９．　４

3年簿 (7-2)コンピュータ関係 白 児童生徒名簿関係 一般 非公開 Ｈ３２．　４

5年簿 (7-2)コンピュータ関係 白 児童生徒学習成績 一般 非公開 Ｈ３４．　４

3年簿 (7-2)コンピュータ関係 白 児童生徒学習進度記録 一般 非公開 Ｈ３２．　４

3年簿 (7-2)コンピュータ関係 白 進路指導データー 一般 非公開 Ｈ３２．　４

5年簿 (    )コンピュータ関係 白 時間割作成表 一般 全部公開 Ｈ３４．　４

3年簿 (    )コンピュータ関係 白 身体測定データー 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

1年簿 (    )コンピュータ関係 白 自作教材 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

1年簿 (    )コンピュータ関係 白 各種通信 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

1年簿 (    )コンピュータ関係 白 各分掌資料 一般 全部公開 Ｈ３０．　４


