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3年F文部科学省・東京都教育庁 桃 東京都教育庁庶務文書／ 4月 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

3年F文部科学省・東京都教育庁 桃 東京都教育庁庶務文書／ 5月 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

3年F文部科学省・東京都教育庁 桃 東京都教育庁庶務文書／ 6月 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

3年F文部科学省・東京都教育庁 桃 東京都教育庁庶務文書／ 7月 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

3年F文部科学省・東京都教育庁 桃 東京都教育庁庶務文書／ 8月 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

3年F文部科学省・東京都教育庁 桃 東京都教育庁庶務文書／ 9月 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

3年F文部科学省・東京都教育庁 桃 東京都教育庁庶務文書／10月 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

3年F文部科学省・東京都教育庁 桃 東京都教育庁庶務文書／11月 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

3年F文部科学省・東京都教育庁 桃 東京都教育庁庶務文書／12月 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

3年F文部科学省・東京都教育庁 桃 東京都教育庁庶務文書／ 1月 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

3年F文部科学省・東京都教育庁 桃 東京都教育庁庶務文書／ 2月 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

3年F文部科学省・東京都教育庁 桃 東京都教育庁庶務文書／ 3月 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

3年F
注・庶務係長合議を要
する～（予算措置が庶

文部科学省・東京都教育庁 桃 施設主管課長会議・期成会 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

－F文部科学省・東京都教育庁 桃 通達 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

10年簿
永年→１０年に変更　
H25.5.29庶務課施設係

文部科学省・東京都教育庁 学校施設環境改善交付金事業 一般 全部公開 Ｈ３９．　４

10年簿文部科学省・東京都教育庁 翌年度建築計画（4・6・11・12月） 一般 一部公開 Ｈ３９．　４

10年F文部科学省・東京都教育庁 桃 東京都公立学校施設非構造部材耐震化支援事業 一般 全部公開 Ｈ３９．　４

3年F文部科学省・東京都教育庁 桃 文部科学省補助（学校施設環境改善交付金事業を除く） 一般 全部公開 Ｈ３２．　４



教育部教育総務課　学校施設係

平成２８年度　ファイル基準表 平成３０年　１月

2

中分類 小分類（ファイル名） 備考

作成日

作成部門

形態 常用 保存年限 公開区分 廃棄年月

/ 9

大分
類

施設

10年F文部科学省・東京都教育庁 桃 東京都公立学校防犯設備整備補助事業 一般 全部公開 Ｈ３９．　４

3年F文部科学省・東京都教育庁 桃 東京都補助金（文部科学省・芝生と関連しないもの） 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

3年F
平成29年度は受給予定
につき10年保存

文部科学省・東京都教育庁 桃 東京都公立学校施設校内LAN整備工事支援事業 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

10年F文部科学省・東京都教育庁 桃 校庭芝生化維持管理事業補助金 一般 全部公開 Ｈ３９．　４

3年F文部科学省・東京都教育庁 桃 校庭芝生化事業（通知・調査） 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

10年F 他部署分取りまとめ文部科学省・東京都教育庁 桃 会計検査院実地検査（文部科学省所管） 一般 一部公開 Ｈ３９．　４

3年簿東京都水道局 簡易専用水道給水開始報告事項変更（廃止）報告書 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

永年F防衛省 黄 防衛省通達 一般 全部公開 ＊＊＊＊＊

3年F防衛省 黄 防衛省調査 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

10年F防衛省 黄 事業計画書（防衛施設周辺防音事業（一般防音）） 一般 全部公開 Ｈ３９．　４

－簿防衛省 内定通知書・交付決定通知書・確定通知書 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

3年F施設関係庶務文書 緑 施設関係庶務文書／ 4月 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

3年F施設関係庶務文書 緑 施設関係庶務文書／ 5月 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

3年F施設関係庶務文書 緑 施設関係庶務文書／ 6月 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

3年F施設関係庶務文書 緑 施設関係庶務文書／ 7月 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

3年F施設関係庶務文書 緑 施設関係庶務文書／ 8月 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

3年F施設関係庶務文書 緑 施設関係庶務文書／ 9月 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

3年F施設関係庶務文書 緑 施設関係庶務文書／10月 一般 全部公開 Ｈ３２．　４
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3年F施設関係庶務文書 緑 施設関係庶務文書／11月 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

3年F施設関係庶務文書 緑 施設関係庶務文書／12月 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

3年F施設関係庶務文書 緑 施設関係庶務文書／ 1月 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

3年F施設関係庶務文書 緑 施設関係庶務文書／ 2月 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

3年F施設関係庶務文書 緑 施設関係庶務文書／ 3月 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

3年F施設関係庶務文書 緑 他市調査綴 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

3年F施設関係庶務文書 緑 庁内調査綴 一般 一部公開 Ｈ３２．　４

1年F施設維持管理 茶 事故報告書 一般 一部公開 Ｈ３０．　４

1年簿施設維持管理 学校施設修繕依頼書 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

1年F施設維持管理 茶 ネットワーク接続環境変更申請書 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

3年簿施設維持管理 学校施設使用許可申請書 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

3年F施設維持管理 茶 学校地域協働事業 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

10年簿施設維持管理 電気需給契約（ＰＰＳ) 一般 全部公開 Ｈ３９．　４

永年簿施設維持管理 施設台帳 一般 全部公開 ＊＊＊＊＊

永年簿
東京電力株式会社福島
第一原子力発電所爆発

施設維持管理 放射線量測定 一般 全部公開 ＊＊＊＊＊

－F施設維持管理 茶 長寿命化計画 常用 一部公開 ＊＊＊＊＊

3年F
自家用電気工作物の維
持及び運用についての

管理委託 桃 電気保安業務委託 一般 一部公開 Ｈ３２．　４

3年F デマンド監視管理委託 桃 電気保安業務委託（その２） 一般 全部公開 Ｈ３２．　４
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3年F管理委託 桃 消防設備保守委託 一般 一部公開 Ｈ３２．　４

3年F管理委託 桃 管理業務委託 一般 一部公開 Ｈ３２．　４

3年F管理委託 桃 警備委託 一般 一部公開 Ｈ３２．　４

3年F管理委託 桃 冷暖房空調設備保守委託 一般 一部公開 Ｈ３２．　４

3年F管理委託 桃 ポンプ機器保守委託 一般 一部公開 Ｈ３２．　４

3年F管理委託 桃 ガラス清掃委託 一般 一部公開 Ｈ３２．　４

3年F管理委託 桃 便所清掃委託 一般 一部公開 Ｈ３２．　４

3年F管理委託 桃 プール施設保守委託 一般 一部公開 Ｈ３２．　４

3年F管理委託 桃 ばい煙測定委託 一般 一部公開 Ｈ３２．　４

3年F管理委託 桃 重油タンク清掃等委託 一般 一部公開 Ｈ３２．　４

3年F管理委託 桃 体育施設保守委託 一般 一部公開 Ｈ３２．　４

3年F管理委託 桃 漏水調査委託 一般 一部公開 Ｈ３２．　４

3年F管理委託 桃 植木剪定委託 一般 一部公開 Ｈ３２．　４

3年F
１年未満→３年に変更
　　　　　　第一小学

管理委託 桃 テレビ受信障害対策施設維持管理委託 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

10年F管理委託 桃
各小・中学校建築設備定期検査報告書及び特殊建築物定期調査報告書作成委
託

一般 一部公開 Ｈ３９．　４

10年F管理委託 桃 防火設備定期検査報告書作成委託 一般 全部公開 Ｈ３９．　４

3年F管理委託 桃 校庭芝生管理委託 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

3年F管理委託 桃 害虫駆除委託 一般 一部公開 Ｈ３２．　４
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3年F
学校110番・不審者入
校時にボタンを押下す

管理委託 桃 非常通報装置保守委託 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

3年F管理委託 桃 校庭樹木診断委託 一般 一部公開 Ｈ３２．　４

10年F
屋上防水の保証を生じ
せしめるため。平成28

管理委託 桃 屋上清掃委託 一般 全部公開 Ｈ３９．　４

3年F管理委託 桃 施設台帳整備委託 一般 一部公開 Ｈ３２．　４

10年簿 10_02_04_(90_)15工事 小学校工事費（学校整備費・施設整備費） 一般 全部公開 Ｈ３９．　４

10年簿 10_03_04_（90_）15工事 中学校工事費（学校整備費・施設整備費） 一般 全部公開 Ｈ３９．　４

10年F工事 桃 福生第一小学校外２校放送設備更新工事 一般 全部公開 Ｈ３９．　４

10年F工事 青 福生第三小学校PTA教室移設工事 一般 全部公開 Ｈ３９．　４

3年簿 10_02_01_(04_)15修繕 小学校修繕（学校管理費・学校施設維持管理費） 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

3年簿 10_03_01_(04_)15修繕 中学校修繕（学校管理費・学校施設維持管理費） 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

3年F光熱水費（防衛関連維持費） 茶 関連維持費　検針票／一小 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

3年F光熱水費（防衛関連維持費） 茶 関連維持費　検針票／二小 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

3年F光熱水費（防衛関連維持費） 茶 関連維持費　検針票／三小 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

3年F光熱水費（防衛関連維持費） 茶 関連維持費　検針票／四小 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

3年F光熱水費（防衛関連維持費） 茶 関連維持費　検針票／五小 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

3年F光熱水費（防衛関連維持費） 茶 関連維持費　検針票／六小 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

3年F光熱水費（防衛関連維持費） 茶 関連維持費　検針票／七小 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

3年F光熱水費（防衛関連維持費） 茶 関連維持費　検針票／一中 一般 全部公開 Ｈ３２．　４
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3年F光熱水費（防衛関連維持費） 茶 関連維持費　検針票／二中 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

3年F光熱水費（防衛関連維持費） 茶 関連維持費　検針票／三中 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

3年F光熱水費（防衛関連維持費） 茶 PPS各小中学校電気料金（校舎） 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

1年簿光熱水費（防衛関連維持費） ガス使用量報告書 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

10年簿光熱水費（防衛関連維持費） 実績報告書（防音事業関連維持事業） 一般 全部公開 Ｈ３９．　４

10年簿光熱水費（防衛関連維持費） 交付申請書（防音事業関連維持事業） 一般 全部公開 Ｈ３９．　４

10年簿光熱水費（防衛関連維持費） 実施計画書（防音事業関連維持事業） 一般 全部公開 Ｈ３９．　４

10年簿光熱水費（防衛関連維持費） 概算要求書（防音事業関連維持事業） 一般 全部公開 Ｈ３９．　４

3年F需用費・備品費 青 小学校費　学校施設維持管理費／消耗品 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

3年F需用費・備品費 青 中学校費　学校施設維持管理費／消耗品 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

3年F
1年未満→3年に変更
H25.12.16庶務課施設

需用費・備品費 青 機械用燃料費 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

－簿建築確認・消防申請 建築確認申請 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿建築確認・消防申請 消防申請 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿マニュアル・台帳 プール関係 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿マニュアル・台帳 防犯カメラ関係 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿マニュアル・台帳 アスベスト関係 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿マニュアル・台帳 室内環境測定に関する指針等 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿マニュアル・台帳 ＰＣＢ関係 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊



教育部教育総務課　学校施設係

平成２８年度　ファイル基準表 平成３０年　１月

7

中分類 小分類（ファイル名） 備考

作成日

作成部門

形態 常用 保存年限 公開区分 廃棄年月

/ 9

大分
類

施設

永年Fマニュアル・台帳 フロンガス関係綴り 一般 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿マニュアル・台帳 財産処分関係 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿マニュアル・台帳 公共基準点設置許可書 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿マニュアル・台帳 消防設備台帳 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿
常用・次々回購入時廃
棄

マニュアル・台帳 消火器台帳 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿マニュアル・台帳 福生市緊急時マニュアル 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿マニュアル・台帳 各小中学校消防計画 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿
教育委員会から市内小
中学校への通達（の模

マニュアル・台帳 学校施設の管理方法通達 常用 一部公開 ＊＊＊＊＊

－簿マニュアル・台帳 校庭照明関係綴 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿マニュアル・台帳 各小中学校冷暖房空調設備改修関係　起工伺綴 常用 一部公開 ＊＊＊＊＊

－簿マニュアル・台帳 質的改善工事に伴う換気設備等の処分について 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿マニュアル・台帳 各小中学校冷暖房機器修繕請書等綴り 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿マニュアル・台帳 防衛関係庶務文書関係綴り 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿マニュアル・台帳 公立小・中学校における余裕教室の有効活用の手引き 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿マニュアル・台帳 福生市各小中学校　電気保安規定 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿マニュアル・台帳 放送設備資料 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿マニュアル・台帳 検査済証綴 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿マニュアル・台帳 学校安全関係綴り 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊
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－簿マニュアル・台帳 学校１１０番関係綴り 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿マニュアル・台帳 第二中学校講堂災害復旧工事調査報告書 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿マニュアル・台帳 四小・六小　落雷事故報告書（Ｈ16) 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

10年簿マニュアル・台帳 建築設備定期検査報告書及び特殊建築物定期調査関係綴 一般 全部公開 Ｈ３９．　４

10年簿マニュアル・台帳 防火設備定期検査報告書関係綴 一般 全部公開 Ｈ３９．　４

－簿マニュアル・台帳 屋上防水保証書綴り 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿マニュアル・台帳 福生第一小学校テレビ受信障害改善対策資料 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿マニュアル・台帳 福生第一小学校テレビ受信障害改善対策工事関係 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿マニュアル・台帳 福生第一小学校テレビ受信障害に伴う架線関係 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿マニュアル・台帳 福生第一小学校テレビ受信障害対策事業　終了時 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿マニュアル・台帳 学校用地（小・中学校）土地境界確定承諾書関係文書 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿マニュアル・台帳 財産引継書 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿マニュアル・台帳 各小中学校地質柱状図 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿マニュアル・台帳 財産引継書 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿マニュアル・台帳 学校用地管理台帳（七小） 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿マニュアル・台帳 東京都環境保全局　ばい煙発生施設文書綴り 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿マニュアル・台帳 ばい煙排出量調査報告書　多摩環境保全局関係（Ｈ17～） 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿マニュアル・台帳 水道料金資料　点検票・漏水報告 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊
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－簿
　　　　一時的な占用
を分離（３年）。送り

マニュアル・台帳 学校敷地内占用綴 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

3年簿
　　　　　　　　　　
　　　620（永続的な

マニュアル・台帳 学校敷地内占用綴（一時的使用） 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

－簿マニュアル・台帳 防衛庁補助金台帳 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－冊マニュアル・台帳 学校施設の長寿命化改修の手引 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

永年簿
他団体の研究成果等、
福生市ではない個人・

マニュアル・台帳 外来種生物 一般 一部公開 ＊＊＊＊＊

10年簿
消防総合点検のうち、
３年に一度消防署に提

マニュアル・台帳 消防用設備等点検結果報告書 一般 全部公開 Ｈ３９．　４


