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中分類 小分類（ファイル名） 備考

作成日

作成部門

形態 常用 保存年限 公開区分 廃棄年月

/ 14

大分
類

（共通）協働推進・男
女平等推進

1年F 7-5庶務 白 庁議資料 一般 一部公開 Ｈ２６．　４

3年F庶務 白 庁議案件 一般 全部公開 Ｈ２８．　４

1年F庶務 白 庁議報告 一般 一部公開 Ｈ２６．　４

1年F庶務 白 広報（4月～9月） 一般 全部公開 Ｈ２６．　４

1年F庶務 白 広報（10月～3月） 一般 全部公開 Ｈ２６．　４

1年F庶務 白 テレモ自治体 一般 全部公開 Ｈ２６．　４

1年F庶務 白 ホームページ 一般 全部公開 Ｈ２６．　４

1年未満F庶務 白 ふっさ情報メール 一般 全部公開 随時

1年F庶務 白 庁内通知（4月～9月） 一般 全部公開 Ｈ２６．　４

1年F庶務 白 庁内通知（10月～3月） 一般 全部公開 Ｈ２６．　４

1年F庶務 白 庁内調査（4月～9月） 一般 全部公開 Ｈ２６．　４

1年F庶務 白 庁内調査（10月～3月） 一般 全部公開 Ｈ２６．　４

1年F庶務 白 例規審議会資料 一般 全部公開 Ｈ２６．　４

1年F庶務 白 施策検討会資料 一般 全部公開 Ｈ２６．　４

－F庶務 白 LAS-E 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－F庶務 白 情報セキュリティ 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

永年F庶務 白 公告 一般 全部公開 ＊＊＊＊＊

－冊 平成22年3月計画 白 総合計画書 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊
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中分類 小分類（ファイル名） 備考

作成日

作成部門

形態 常用 保存年限 公開区分 廃棄年月

/ 14

大分
類

（共通）協働推進・男
女平等推進

－冊 平成17年3月計画 白 修正後期基本計画書 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

1年冊計画 白 実施計画書 一般 全部公開 Ｈ２６．　４

1年F計画 白 実施計画資料 一般 全部公開 Ｈ２６．　４

－冊 平成18年3月計画 白 行政改革大綱 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

1年冊計画 白 行政改革大綱推進計画 一般 全部公開 Ｈ２６．　４

1年F文書 白 ファイル基準表（共通・固有） 一般 全部公開 Ｈ２６．　４

1年F文書 白 個人情報取扱事務届出書 一般 全部公開 Ｈ２６．　４

－F文書 白 ファイリングシステム資料 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

10年F文書 白 情報公開 一般 一部公開 Ｈ３５．　４

－冊手引書 白 自治体法務に関する事務手引書 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－冊手引書 白 Web Release Version2.11D 操作マニュアル 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－冊手引書 白 ファイリングシステム導入の手引 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－冊手引書 白 人事考課手引書 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

5年簿人事 白 出張命令簿 一般 非公開 Ｈ３０．　４

5年簿人事 白 超勤命令簿 一般 非公開 Ｈ３０．　４

5年F人事 白 休暇願 一般 非公開 Ｈ３０．　４

5年F人事 白 休日等振替命令簿 一般 非公開 Ｈ３０．　４

5年F人事 白 勤務日等変更報告書 一般 非公開 Ｈ３０．　４
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中分類 小分類（ファイル名） 備考

作成日

作成部門

形態 常用 保存年限 公開区分 廃棄年月

/ 14

大分
類

（共通）協働推進・男
女平等推進

5年F人事 白 時差勤務命令簿 一般 非公開 Ｈ３０．　４

－簿人事 白 被服貸与簿 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

1年未満F人事 白 パートタイマー 一般 一部公開 随時

1年冊予算 白 予算書 一般 全部公開 Ｈ２６．　４

1年F予算 白 予算書資料 一般 全部公開 Ｈ２６．　４

1年冊決算 白 決算書 一般 全部公開 Ｈ２６．　４

1年F決算 白 決算書資料 一般 全部公開 Ｈ２６．　４

1年冊決算 白 事務報告書 一般 全部公開 Ｈ２６．　４

1年F決算 白 事務報告書資料 一般 全部公開 Ｈ２６．　４

5年簿会計 白 歳入 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

5年簿会計 白 歳出（行政事務・町会等・福東会館） 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

5年簿会計 白 歳出（男女共同・市民活動・輝き市民サポートセンター） 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

－簿会計 白 備品台帳 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿会計 白 物品名鑑 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

1年F会計 白 収支予定表 一般 全部公開 Ｈ２６．　４

10年F会計 白 監査 一般 全部公開 Ｈ３５．　４

1年冊議会 白 議案書 一般 全部公開 Ｈ２６．　４

1年冊議会 白 会議録 一般 全部公開 Ｈ２６．　４
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中分類 小分類（ファイル名） 備考

作成日

作成部門

形態 常用 保存年限 公開区分 廃棄年月

/ 14

大分
類

（共通）協働推進・男
女平等推進

1年F議会 白 議会資料 一般 全部公開 Ｈ２６．　４
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中分類 小分類（ファイル名） 備考

作成日

作成部門

形態 常用 保存年限 公開区分 廃棄年月

/ 14

大分
類

協働推進・男女平等推
進

－簿行政協力員 茶 行政協力員名簿 常用 非公開 ＊＊＊＊＊

3年F行政協力員 茶 行政協力員推薦書 一般 非公開 Ｈ２８．　４

5年F行政協力員 茶 行政協力員委嘱状 一般 非公開 Ｈ３０．　４

5年簿行政協力員 茶 行政協力員会議・町会長協議会 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

5年F行政協力員 茶 行政協力員表彰 一般 一部公開 Ｈ３０．　４

1年F行政協力員 茶 行政協力員連絡事項 一般 全部公開 Ｈ２６．　４

1年未満F行政協力員 茶 行政協力員報酬費債権者登録兼支払金口座振替依頼書（写し） 一般 全部公開 随時

－簿町会 桃 町会三役名簿 常用 非公開 ＊＊＊＊＊

－F町会 桃 町会規約 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿町会 桃 町会区域図 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－F町会 桃 町会要望 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－F町会 桃 町会会館要望（本町第一町会） 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－F町会 桃 町会会館要望（本町第八第一町内会） 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

1年未満F町会 桃 外郭団体依頼 一般 全部公開 随時

－F町会 桃 町会会館要望（牛浜第二町会） 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－F町会 桃 町会会館要望（熊牛町会） 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－F町会 桃 町会会館要望（牛浜第一町会） 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿町会 桃 町会会館台帳 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊



協働推進課　協働推進・男女平等推進担当

平成２４年度　ファイル基準表 平成２５年１２月

6

中分類 小分類（ファイル名） 備考

作成日

作成部門

形態 常用 保存年限 公開区分 廃棄年月

/ 14

大分
類

協働推進・男女平等推
進

－F町会 桃 市長との対話集会 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

3年F町会 桃 町会長協議会視察研修 一般 全部公開 Ｈ２８．　４

3年F町会 桃 庶務（4月～9月） 一般 全部公開 Ｈ２８．　４

3年F町会 桃 庶務（10月～3月） 一般 全部公開 Ｈ２８．　４

5年F町会 桃 西多摩地区自治会町内会連合会長会 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

5年F町会 桃 活性化部会 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

5年F町会 桃 会報「ちいき」 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

3年F町会 桃 町会会報（南田園一丁目町会） 一般 全部公開 Ｈ２８．　４

3年F町会 桃 町会会報（本町第六町会） 一般 全部公開 Ｈ２８．　４

－F町会 桃 不動産協会との協定 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－F町会 桃 町会相談 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－F町会 桃 住基　町会区域 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－F町会 桃 市生会 常用 一部公開 ＊＊＊＊＊

3年F町会 桃 町会会報（福生団地） 一般 全部公開 Ｈ２８．　４

－簿町会 桃 町会会館実態状況調査 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

5年F町会加入世帯数調査 黄 4月調査 一般 非公開 Ｈ３０．　４

5年F町会加入世帯数調査 黄 町会・自治会加入率報告 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

5年F町会加入世帯数調査 黄 第1ブロック 一般 非公開 Ｈ３０．　４
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中分類 小分類（ファイル名） 備考

作成日

作成部門

形態 常用 保存年限 公開区分 廃棄年月

/ 14

大分
類

協働推進・男女平等推
進

5年F町会加入世帯数調査 黄 第2ブロック 一般 非公開 Ｈ３０．　４

5年F町会加入世帯数調査 黄 第3ブロック 一般 非公開 Ｈ３０．　４

5年F町会加入世帯数調査 黄 第4ブロック 一般 非公開 Ｈ３０．　４

5年F町会加入世帯数調査 黄 第5ブロック 一般 非公開 Ｈ３０．　４

－簿地縁団体 青 町会法人化資料 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿地縁団体 青 南町会 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿地縁団体 青 鍋ヶ谷戸第二町会 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿地縁団体 青 熊牛町会 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿地縁団体 青 本町第七町会 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿地縁団体 青 永田町会 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿 手続き終了後簿冊へ地縁団体 青 本町第六町会 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

1年簿町会広報掲示板 緑 設置個所一覧・写真集 一般 全部公開 Ｈ２６．　４

－F町会広報掲示板 緑 工事（覚書） 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

5年F町会広報掲示板 緑 工事 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

5年F町会広報掲示板 緑 修繕 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

10年F町会広報掲示板 緑 公園占用許可書 一般 全部公開 Ｈ３５．　４

10年F町会広報掲示板 緑 道路占用許可書 一般 全部公開 Ｈ３５．　４

10年F町会広報掲示板 緑 占用許可（その他） 一般 全部公開 Ｈ３５．　４
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中分類 小分類（ファイル名） 備考

作成日

作成部門

形態 常用 保存年限 公開区分 廃棄年月
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大分
類

協働推進・男女平等推
進

3年簿町会広報掲示板 緑 町会広報掲示板一覧 一般 全部公開 Ｈ２８．　４

－簿町会補助金 黄 町会等の会館建設費等補助金台帳 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿町会補助金 黄 町会会館建設費等補助金（新築） 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

10年F町会補助金 黄 町会活動補助金（申請書） 一般 全部公開 Ｈ３５．　４

10年F町会補助金 黄 町会活動補助金（交付決定通知書） 一般 全部公開 Ｈ３５．　４

10年簿町会補助金 黄 町会活動補助金（実績報告書） 一般 全部公開 Ｈ３５．　４

10年F町会補助金 黄 地域活性化交付金（申請書） 一般 全部公開 Ｈ３５．　４

10年F町会補助金 黄 地域活性化交付金（交付決定通知書） 一般 全部公開 Ｈ３５．　４

10年簿町会補助金 黄 地域活性化交付金（実績報告書） 一般 全部公開 Ｈ３５．　４

10年F町会補助金 黄 町会会館建設費補助金 一般 全部公開 Ｈ３５．　４

10年F町会補助金 黄 町会会館修繕費補助金 一般 全部公開 Ｈ３５．　４

10年F町会補助金 黄 町会会館等備品費 一般 全部公開 Ｈ３５．　４

10年F町会補助金 黄 町会会館建設費等補助金（H25要望） 一般 全部公開 Ｈ３５．　４

10年F町会補助金 黄 町会会館等運営費補助金（地代） 一般 全部公開 Ｈ３５．　４

10年F町会補助金 黄 町会会館等運営費補助金（光熱水費） 一般 全部公開 Ｈ３５．　４

10年F町会補助金 黄 地域の底力再生事業助成金 一般 全部公開 Ｈ３５．　４

－F福東会館 茶 福東会館建設資料及び防衛補助金資料 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－F福東会館 茶 管理者との確認事項 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊
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中分類 小分類（ファイル名） 備考

作成日

作成部門
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類

協働推進・男女平等推
進

－簿福東会館 茶 福東会館経過 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

1年簿福東会館 茶 勤務日報 一般 全部公開 Ｈ２６．　４

5年簿福東会館 茶 減免申請書 一般 一部公開 Ｈ３０．　４

5年簿福東会館 茶 複写機等使用申請書 一般 一部公開 Ｈ３０．　４

5年簿福東会館 茶 使用申請書 一般 一部公開 Ｈ３０．　４

5年簿福東会館 茶 委託契約 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

1年F福東会館 茶 庶務 一般 全部公開 Ｈ２６．　４

1年F福東会館 茶 予約状況 一般 全部公開 Ｈ２６．　４

5年F福東会館 茶 会館修繕 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

10年簿福東会館 茶 会館管理 一般 全部公開 Ｈ３５．　４

1年F男女共同参画 桃 庶務（4月～6月） 一般 全部公開 Ｈ２６．　４

1年F男女共同参画 桃 庶務（7月～9月） 一般 全部公開 Ｈ２６．　４

1年F男女共同参画 桃 庶務（10月～12月） 一般 全部公開 Ｈ２６．　４

1年F男女共同参画 桃 庶務（1月～3月） 一般 全部公開 Ｈ２６．　４

3年F男女共同参画 桃 市民啓発事業 一般 全部公開 Ｈ２８．　４

3年F男女共同参画 桃 推進本部 一般 全部公開 Ｈ２８．　４

3年F男女共同参画 桃 推進本部幹事会 一般 全部公開 Ｈ２８．　４

3年F男女共同参画 桃 調査（4月～9月） 一般 全部公開 Ｈ２８．　４
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中分類 小分類（ファイル名） 備考

作成日

作成部門

形態 常用 保存年限 公開区分 廃棄年月

/ 14

大分
類

協働推進・男女平等推
進

3年F男女共同参画 桃 調査（10月～3月） 一般 全部公開 Ｈ２８．　４

－冊男女共同参画 桃 行動計画（平成23年度～平成27年度） 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

10年簿男女共同参画 桃 審議会 一般 全部公開 Ｈ３５．　４

10年F男女共同参画 桃 実施計画（前年度）事業実施状況調査 一般 全部公開 Ｈ３５．　４

10年F男女共同参画 桃 実施計画 （次年度） 一般 全部公開 Ｈ３５．　４

1年F男女共同参画 桃 資料（国・都） 一般 全部公開 Ｈ２６．　４

1年F男女共同参画 桃 資料（区） 一般 全部公開 Ｈ２６．　４

1年F男女共同参画 桃 資料（市） 一般 全部公開 Ｈ２６．　４

－冊男女共同参画 桃 市民意識・実態調査報告書 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

3年F男女共同参画 桃 委員会・審議会等の女性参画状況 一般 全部公開 Ｈ２８．　４

1年F男女共同参画情報誌 緑 男女共同参画情報誌（vol．39） 一般 全部公開 Ｈ２６．　４

1年F男女共同参画情報誌 緑 男女共同参画情報誌（vol．40） 一般 全部公開 Ｈ２６．　４

1年F男女共同参画情報誌 緑 男女共同参画情報誌（vol．41） 一般 全部公開 Ｈ２６．　４

5年F男女共同参画情報誌 緑 広告 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

5年F男女共同参画情報誌 緑 委託契約 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

永年F男女共同参画情報誌 緑 男女共同参画情報誌（保存分） 一般 全部公開 ＊＊＊＊＊

5年F男女共同参画情報誌 緑 市民編集員 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

1年F協働 青 庶務（4月～6月） 一般 全部公開 Ｈ２６．　４
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中分類 小分類（ファイル名） 備考

作成日

作成部門

形態 常用 保存年限 公開区分 廃棄年月

/ 14

大分
類

協働推進・男女平等推
進

1年F協働 青 庶務（7月～9月） 一般 全部公開 Ｈ２６．　４

1年F協働 青 庶務（10月～12月） 一般 全部公開 Ｈ２６．　４

1年F協働 青 庶務（1月～3月） 一般 全部公開 Ｈ２６．　４

3年F協働 青 ＮＰＯとの協働事業評価書 一般 全部公開 Ｈ２８．　４

5年F協働 青 協働推進本部 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

5年F協働 青 協働推進員会議 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

5年F協働 青 市政出前講座 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

5年F協働 青 市政出前講座（H24）メニュー 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

5年F協働 青 ネットワーク懇談会 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

5年F協働 青 協働事業選定 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

5年F協働 青 市民啓発 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

5年F協働 青 小学校区連絡会 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

－F協働 青 市民活動団体 常用 一部公開 ＊＊＊＊＊

－冊協働 青 協働に関する指針 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－冊協働 青 協働に関する指針マニュアル 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

3年F協働 青 調査 一般 全部公開 Ｈ２８．　４

5年F協働 青 職員研修 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

5年F協働 青 コミュニティレポート 一般 全部公開 Ｈ３０．　４
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中分類 小分類（ファイル名） 備考

作成日

作成部門

形態 常用 保存年限 公開区分 廃棄年月

/ 14

大分
類

協働推進・男女平等推
進

1年F協働 青 他市町村情報誌 一般 全部公開 Ｈ２６．　４

5年F協働 青 シンポジウム 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

－冊協働 青 市民活動団体意識・実態調査 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

5年F市民活動補助金 茶 市民活動団体事業支援補助金申請書 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

5年F市民活動補助金 茶 市民活動団体事業支援補助金一次審査 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

5年F市民活動補助金 茶 市民活動団体事業支援補助金公開審査会 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

5年F市民活動補助金 茶 市民活動団体事業支援補助金交付決定通知 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

5年F市民活動補助金 茶 市民活動団体事業支援補助金成果発表会（H23分） 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

5年F市民活動補助金 茶 市民活動団体事業支援補助金実績報告書（H23分） 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

5年F市民活動補助金 茶 市民活動団体事業支援補助金実績報告書（H24分） 一般 一部公開 Ｈ３０．　４

5年F市民活動補助金 茶 市民活動団体事業支援補助金募集要項（H24） 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

永年F市民活動災害補償制度 緑 市民活動災害補償制度（損害賠償） 一般 一部公開 ＊＊＊＊＊

10年F市民活動災害補償制度 緑 市民活動災害補償制度（傷害事故） 一般 一部公開 Ｈ３５．　４

5年F市民活動災害補償制度 緑 契約 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

永年F市民活動災害補償制度 緑 コミュニティ活動補償制度の手引き 一般 非公開 ＊＊＊＊＊

1年F輝き市民サポートセンター 黄 庶務 一般 全部公開 Ｈ２６．　４

1年F輝き市民サポートセンター 黄 ホームページ 一般 全部公開 Ｈ２６．　４

1年簿輝き市民サポートセンター 黄 勤務日報 一般 全部公開 Ｈ２６．　４
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中分類 小分類（ファイル名） 備考

作成日

作成部門

形態 常用 保存年限 公開区分 廃棄年月
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大分
類

協働推進・男女平等推
進

3年F輝き市民サポートセンター 黄 事業（センター主催） 一般 全部公開 Ｈ２８．　４

3年F輝き市民サポートセンター 黄 事業（センターイベント） 一般 全部公開 Ｈ２８．　４

5年F輝き市民サポートセンター 黄 事業（プロポーザル） 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

5年F輝き市民サポートセンター 黄 市民活動推進事業委託（プロポーザル） 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

5年簿輝き市民サポートセンター 黄 会議室利用登録文書 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

3年簿 センター保管輝き市民サポートセンター 黄 会議室使用申請書 一般 全部公開 Ｈ２８．　４

3年簿 センター保管輝き市民サポートセンター 黄 フリースペース使用申請書 一般 全部公開 Ｈ２８．　４

3年簿 センター保管輝き市民サポートセンター 黄 備品使用申請書 一般 全部公開 Ｈ２８．　４

3年簿 センター保管輝き市民サポートセンター 黄 パソコン使用申請書 一般 全部公開 Ｈ２８．　４

3年簿 センター保管輝き市民サポートセンター 黄 複写機使用申請書 一般 全部公開 Ｈ２８．　４

3年簿 センター保管輝き市民サポートセンター 黄 印刷機使用申請書 一般 全部公開 Ｈ２８．　４

－F輝き市民サポートセンター 黄 嘱託員 常用 非公開 ＊＊＊＊＊

5年F輝き市民サポートセンター 黄 嘱託員（研修） 一般 一部公開 Ｈ３０．　４

5年F輝き市民サポートセンター 黄 嘱託員報酬支払 一般 非公開 Ｈ３０．　４

1年F輝き市民サポートセンター 黄 ミーティング記録 一般 全部公開 Ｈ２６．　４

5年F センター保管輝き市民サポートセンター 黄 相談記録 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

－F輝き市民サポートセンター 黄 施設管理 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

5年F輝き市民サポートセンター 黄 広報誌「KAGAYAKI」 一般 全部公開 Ｈ３０．　４
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中分類 小分類（ファイル名） 備考

作成日

作成部門

形態 常用 保存年限 公開区分 廃棄年月
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大分
類

協働推進・男女平等推
進

5年F輝き市民サポートセンター 黄 借上 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

5年F補助金 茶 コミュニティ助成事業（一般コミュニティ） 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

10年F補助金 茶 コミュニティ助成事業（コミュニティセンター） 一般 全部公開 Ｈ３５．　４

－簿補助金 茶 コミュニティ助成備品台帳 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

5年F補助金 茶 多摩島しょ地域力の向上事業助成金 一般 全部公開 Ｈ３０．　４


