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作成日
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/ 8
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類

（共通）秘書

1年F庶務 白 庁議 一般 全部公開 Ｈ２６．　４

1年F庶務 白 広報 一般 全部公開 Ｈ２６．　４

1年F庶務 白 ホームページ 一般 全部公開 Ｈ２６．　４

1年F庶務 白 庁内通知 一般 全部公開 Ｈ２６．　４

1年F庶務 白 庁内調査 一般 全部公開 Ｈ２６．　４

1年F庶務 白 課内庶務文書（4～9月） 一般 全部公開 Ｈ２６．　４

1年F庶務 白 課内庶務文書（10～3月） 一般 全部公開 Ｈ２６．　４

3年F庶務 白 保有個人情報 一般 全部公開 Ｈ２８．　４

－F庶務 白 美術品の借用について 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

1年未満F庶務 白 庁内ホームページ 一般 全部公開 随時

－F庶務 白 マニュアル 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－F庶務 白 ネットワーク接続環境変更申請書 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

10年冊計画 白 総合計画書 一般 全部公開 Ｈ３５．　４

1年F計画 白 総合計画資料 一般 全部公開 Ｈ２６．　４

1年冊計画 白 実施計画書 一般 全部公開 Ｈ２６．　４

1年F計画 白 実施計画資料 一般 全部公開 Ｈ２６．　４

1年F 1フォルダ文書 白 共通文書分類表 一般 全部公開 Ｈ２６．　４

1年F 1フォルダ文書 白 固有文書分類表 一般 全部公開 Ｈ２６．　４
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5年簿人事 白 出張命令簿 一般 非公開 Ｈ３０．　４

5年簿人事 白 超勤命令簿 一般 非公開 Ｈ３０．　４

5年簿人事 白 休暇願 一般 非公開 Ｈ３０．　４

－簿人事 白 被服貸与簿 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

1年冊予算 白 予算書 一般 全部公開 Ｈ２６．　４

1年F予算 白 予算書資料 一般 全部公開 Ｈ２６．　４

1年冊決算 白 決算書 一般 全部公開 Ｈ２６．　４

1年F決算 白 決算書資料 一般 全部公開 Ｈ２６．　４

1年冊決算 白 事務報告書 一般 全部公開 Ｈ２６．　４

1年F決算 白 事務報告書資料 一般 全部公開 Ｈ２６．　４

5年簿会計 白 支出負担行為決議書 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

1年F会計 白 収支予定表 一般 全部公開 Ｈ２６．　４

－簿会計 白 備品台帳 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿会計 白 物品名鑑 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

1年冊議会 白 議案書 一般 全部公開 Ｈ２６．　４

1年冊議会 白 会議録 一般 全部公開 Ｈ２６．　４

5年F監査 白 定期監査 一般 全部公開 Ｈ３０．　４
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3年F全国市長会 桃 全国市長会関東支部総会 一般 一部公開 Ｈ２８．　４

3年F全国市長会 桃 全国市長会理事・評議員合同会議 一般 一部公開 Ｈ２８．　４

3年F全国市長会 桃 全国基地協議会・防衛施設周辺整備全国協議会合同定期総会 一般 一部公開 Ｈ２８．　４

3年F全国市長会 桃 全国都市問題会議 一般 一部公開 Ｈ２８．　４

3年F全国市長会 桃 全国市長会各種通知 一般 一部公開 Ｈ２８．　４

3年F全国市長会 桃 全国市長会議 一般 一部公開 Ｈ２８．　４

3年F東京都市長会 青 第1回東京都市長会議 一般 一部公開 Ｈ２８．　４

3年F東京都市長会 青 第2回東京都市長会議 一般 一部公開 Ｈ２８．　４

3年F東京都市長会 青 第3回東京都市長会議 一般 一部公開 Ｈ２８．　４

3年F東京都市長会 青 第4回東京都市長会議 一般 一部公開 Ｈ２８．　４

3年F東京都市長会 青 第5回東京都市長会議 一般 一部公開 Ｈ２８．　４

3年F東京都市長会 青 第6回東京都市長会議 一般 一部公開 Ｈ２８．　４

3年F東京都市長会 青 第7回東京都市長会議 一般 一部公開 Ｈ２８．　４

3年F東京都市長会 青 第8回東京都市長会議 一般 一部公開 Ｈ２８．　４

3年F東京都市長会 青 総務文教部会・建設部会 一般 一部公開 Ｈ２８．　４

3年F東京都市長会 青 東京たま広域資源循環組合通知 一般 一部公開 Ｈ２８．　４

3年F東京都市長会 青 東京たま広域資源循環組合議案書・会議録 一般 一部公開 Ｈ２８．　４

3年F東京都市長会 青 市町村議会議員公務災害補償等組合 一般 全部公開 Ｈ２８．　４



秘書広報課　秘書係

平成２４年度　ファイル基準表 平成２５年１２月

4

中分類 小分類（ファイル名） 備考

作成日

作成部門

形態 常用 保存年限 公開区分 廃棄年月

/ 8

大分
類

秘書

3年F東京都市長会 青 東京都市長会各種通知 一般 一部公開 Ｈ２８．　４

3年F東京都市長会 青 東京都市区長会総会 一般 一部公開 Ｈ２８．　４

3年F東京都市長会 青 東京都予算編成に対する要望活動 一般 一部公開 Ｈ２８．　４

3年F東京都市長会 青 東京都予算編成に対する要望 一般 一部公開 Ｈ２８．　４

3年F東京都市長会 青 後期高齢者医療広域連合 一般 一部公開 Ｈ２８．　４

3年F東京都市長会 青 市町村職員退職手当組合 一般 一部公開 Ｈ２８．　４

3年F東京都市長会 青 市町村総合事務組合 一般 一部公開 Ｈ２８．　４

3年F東京都市長会 青 市町村自治調査会通知 一般 一部公開 Ｈ２８．　４

3年F東京都市長会 青 市町村自治調査会評議員会 一般 一部公開 Ｈ２８．　４

3年F東京都市長会 青 東京都三多摩地区消防運営協議会 一般 一部公開 Ｈ２８．　４

3年F東京都副市長会 黄 東京都副市長会議 一般 一部公開 Ｈ２８．　４

3年F東京都副市長会 黄 東京都副市長会各種通知 一般 一部公開 Ｈ２８．　４

3年F東京都副市長会 黄 多摩地域市町村ＣＩＯ会議 一般 一部公開 Ｈ２８．　４

3年F東京都 緑 東京都各種通知 一般 一部公開 Ｈ２８．　４

3年F東京都 緑 自殺総合対策東京会議通知 一般 一部公開 Ｈ２８．　４

3年F東京都 緑 自殺総合対策東京会議 一般 一部公開 Ｈ２８．　４

3年F東京都 緑 都市町村協議会会議 一般 一部公開 Ｈ２８．　４

3年F東京都 緑 第68回国民体育大会東京都実行委員会 一般 一部公開 Ｈ２８．　４
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3年F秘書 茶 秘書(4～9月) 一般 一部公開 Ｈ２８．　４

3年F秘書 茶 秘書(10～3月) 一般 一部公開 Ｈ２８．　４

－F 10年保存で廃棄秘書 茶 就任承諾書・委嘱状 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿 3年保存で廃棄秘書 茶 市長交際費 常用 一部公開 ＊＊＊＊＊

－簿 3年保存で廃棄秘書 茶 電報記録（祝電・弔電） 常用 一部公開 ＊＊＊＊＊

3年F秘書 茶 祝事・訃報対応 一般 一部公開 Ｈ２８．　４

3年F秘書 茶 自治功労者訃報 一般 一部公開 Ｈ２８．　４

－簿 3年保存で廃棄秘書 茶 タクシー券使用台帳 常用 一部公開 ＊＊＊＊＊

5年F秘書 茶 自動車（市長等用）借上 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

－簿 3年保存で廃棄秘書 茶 各団体名簿 常用 一部公開 ＊＊＊＊＊

10年F秘書 茶 市長挨拶文・式辞文（行事等） 一般 全部公開 Ｈ３５．　４

10年F秘書 茶 市長挨拶文・式辞文（刊行物等） 一般 全部公開 Ｈ３５．　４

－簿 5年保存で廃棄秘書 茶 交際費支出明細 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿 5年保存で廃棄秘書 茶 食糧費支出明細 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿 5年保存で廃棄秘書 茶 市長資産公開 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

1年F秘書 茶 就退任挨拶状（都市町村） 一般 全部公開 Ｈ２６．　４

1年F秘書 茶 就退任挨拶状（各種団体） 一般 全部公開 Ｈ２６．　４

1年F秘書 茶 各種挨拶状 一般 全部公開 Ｈ２６．　４
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1年F秘書 茶 井上信治事務所 一般 全部公開 Ｈ２６．　４

3年F秘書 茶 賛助金 一般 一部公開 Ｈ２８．　４

3年F秘書 茶 七夕広告 一般 全部公開 Ｈ２８．　４

3年F秘書 茶 外部調査 一般 一部公開 Ｈ２８．　４

10年F秘書 茶 新都市連絡協議会 一般 全部公開 Ｈ３５．　４

3年F秘書 茶 外部通知 一般 一部公開 Ｈ２８．　４

3年F秘書 茶 苦情等対応受付票 一般 一部公開 Ｈ２８．　４

5年F秘書 茶 市政情報公開 一般 一部公開 Ｈ３０．　４

3年F秘書 茶 市交際費調査 一般 一部公開 Ｈ２８．　４

3年F秘書 茶 福生市の概要 一般 全部公開 Ｈ２８．　４

5年F秘書 茶 ５市市長が語る地域自治体連携シンポジウム 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

5年F秘書 茶 福生市長選挙 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

永年F秘書 茶 市長就任関係 一般 一部公開 ＊＊＊＊＊

永年F秘書 茶 副市長就退任関係 一般 一部公開 ＊＊＊＊＊

3年F秘書 茶 市議会関係 一般 全部公開 Ｈ２８．　４

1年Fスケジュール 桃 各種案内状（4月分） 一般 全部公開 Ｈ２６．　４

1年Fスケジュール 桃 各種案内状（5月分） 一般 全部公開 Ｈ２６．　４

1年Fスケジュール 桃 各種案内状（6月分） 一般 全部公開 Ｈ２６．　４
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1年Fスケジュール 桃 各種案内状（7月分） 一般 全部公開 Ｈ２６．　４

1年Fスケジュール 桃 各種案内状（8月分） 一般 全部公開 Ｈ２６．　４

1年Fスケジュール 桃 各種案内状（9月分） 一般 全部公開 Ｈ２６．　４

1年Fスケジュール 桃 各種案内状（10月分） 一般 全部公開 Ｈ２６．　４

1年Fスケジュール 桃 各種案内状（11月分） 一般 全部公開 Ｈ２６．　４

1年Fスケジュール 桃 各種案内状（12月分） 一般 全部公開 Ｈ２６．　４

1年Fスケジュール 桃 各種案内状（1月分） 一般 全部公開 Ｈ２６．　４

1年Fスケジュール 桃 各種案内状（2月分） 一般 全部公開 Ｈ２６．　４

1年Fスケジュール 桃 各種案内状（3月分） 一般 全部公開 Ｈ２６．　４

1年Fスケジュール 桃 各種案内状（翌4月以降分） 一般 全部公開 Ｈ２６．　４

1年Fスケジュール 桃 通年案内状 一般 全部公開 Ｈ２６．　４

3年Fスケジュール 桃 新年挨拶まわり 一般 一部公開 Ｈ２８．　４

3年F各種団体 青 福生病院組合 一般 一部公開 Ｈ２８．　４

3年F各種団体 青 瑞穂斎場組合 一般 一部公開 Ｈ２８．　４

3年F各種団体 青 西多摩地域広域行政圏協議会 一般 全部公開 Ｈ２８．　４

3年F各種団体 青 西多摩地域広域行政圏協議会決算監査 一般 全部公開 Ｈ２８．　４

3年F各種団体 青 西多摩地域広域行政圏協議会副市長町村長会 一般 全部公開 Ｈ２８．　４

3年F各種団体 青 道路整備促進期成同盟会東京都協議会 一般 全部公開 Ｈ２８．　４
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3年F各種団体 青 道路整備促進期成同盟全国協議会 一般 全部公開 Ｈ２８．　４

3年F各種団体 青 三鷹立川間立体化複々線・多摩地域都市モノレール等建設促進協議会 一般 全部公開 Ｈ２８．　４

3年F各種団体 青 ＪＲ五日市線複線化促進協議会 一般 全部公開 Ｈ２８．　４

3年F各種団体 青 青梅法人会 一般 全部公開 Ｈ２８．　４

3年F各種団体 青 福生市商工会 一般 全部公開 Ｈ２８．　４

3年F各種団体 青 八高線電車化期成同盟会 一般 全部公開 Ｈ２８．　４

3年F各種団体 青 青梅線沿線地域産業クラスター運営協議会 一般 全部公開 Ｈ２８．　４

3年F各種団体 青 都道路整備事業推進大会 一般 全部公開 Ｈ２８．　４

3年F各種団体 青 西多摩衛生組合正副管理者会議 一般 全部公開 Ｈ２８．　４

3年F各種団体 青 西多摩衛生組合議会 一般 全部公開 Ｈ２８．　４

3年F各種団体 青 東京都農業会議 一般 全部公開 Ｈ２８．　４

3年F各種団体 青 シルバー人材センター 一般 全部公開 Ｈ２８．　４

3年F各種団体 青 八高線八王子・高麗川間複線化促進協議会総会 一般 全部公開 Ｈ２８．　４

3年F各種団体 青 国のかたちとコミュニティを考える市長の会 一般 一部公開 Ｈ２８．　４

3年F各種団体 青 未来の都市を創る市長の会 一般 一部公開 Ｈ２８．　４

3年F各種団体 青 美しい多摩川フォーラム 一般 一部公開 Ｈ２８．　４

3年F各種団体 青 大多摩観光連盟 一般 一部公開 Ｈ２８．　４

3年F各種団体 青 多摩川整備促進協議会 一般 全部公開 Ｈ２８．　４


