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中分類 小分類（ファイル名） 備考

作成日

作成部門

形態 常用 保存年限 公開区分 廃棄年月

/ 13

大分
類

（共通）防災

1年F庶務 白 庁内通知 一般 全部公開 Ｈ２８．　４

1年冊庶務 白 総合計画書 一般 全部公開 Ｈ２８．　４

5年簿庶務 白 総合計画資料 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

1年冊庶務 白 実施計画書 一般 全部公開 Ｈ２８．　４

1年簿庶務 白 実施計画資料 一般 全部公開 Ｈ２８．　４

1年簿庶務 白 庁議報告 一般 全部公開 Ｈ２８．　４

1年簿庶務 白 広報 一般 全部公開 Ｈ２８．　４

1年F庶務 白 部内会議 一般 全部公開 Ｈ２８．　４

1年簿庶務 白 庁用自動車定期点検報告書 一般 全部公開 Ｈ２８．　４

1年F庶務 白 ホームページ公開依頼書 一般 全部公開 Ｈ２８．　４

1年F庶務 白 指導要綱事前協議 一般 全部公開 Ｈ２８．　４

永年F庶務 白 市長への手紙他・意見 一般 非公開 ＊＊＊＊＊

1年F庶務 白 内部調査 一般 全部公開 Ｈ２８．　４

5年F庶務 白 工事・委託工事修繕ほか 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

5年F庶務 白 物品執行伺いほか 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

1年電文書 白 共通文書分類表 一般 全部公開 Ｈ２８．　４

1年電文書 白 固有文書分類表 一般 全部公開 Ｈ２８．　４

1年電人事 白 職員配置表 一般 全部公開 Ｈ２８．　４
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5年簿人事 白 出張命令簿 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

5年簿人事 白 超勤命令簿 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

－簿人事 白 被服貸与簿 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

1年冊予算 白 予算書 一般 全部公開 Ｈ２８．　４

1年簿予算 白 予算書資料 一般 全部公開 Ｈ２８．　４

1年冊決算 白 決算書 一般 全部公開 Ｈ２８．　４

1年簿決算 白 決算書資料 一般 全部公開 Ｈ２８．　４

1年冊決算 白 事務報告書 一般 全部公開 Ｈ２８．　４

1年簿決算 白 事務報告書原稿 一般 全部公開 Ｈ２８．　４

1年電契約 白 単価契約品表 一般 全部公開 Ｈ２８．　４

5年簿会計 白 収入・支出伝票 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

－冊会計 白 備品台帳 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－冊会計 白 物品名鑑 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

1年冊議会 白 議案書 一般 全部公開 Ｈ２８．　４

1年簿議会 白 会議録 一般 全部公開 Ｈ２８．　４

10年F監査 白 改善報告 一般 全部公開 Ｈ３７．　４
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10年F福生市消防団（出動費） 桃 ４月分出動報告書 一般 全部公開 Ｈ３７．　４

10年F福生市消防団（出動費） 桃 ５月分出動報告書 一般 全部公開 Ｈ３７．　４

10年F福生市消防団（出動費） 桃 ６月分出動報告書 一般 全部公開 Ｈ３７．　４

10年F福生市消防団（出動費） 桃 ７月分出動報告書 一般 全部公開 Ｈ３７．　４

10年F福生市消防団（出動費） 桃 ８月分出動報告書 一般 全部公開 Ｈ３７．　４

10年F福生市消防団（出動費） 桃 ９月分出動報告書 一般 全部公開 Ｈ３７．　４

10年F福生市消防団（出動費） 桃 １０月分出動報告書 一般 全部公開 Ｈ３７．　４

10年F福生市消防団（出動費） 桃 １１月分出動報告書 一般 全部公開 Ｈ３７．　４

10年F福生市消防団（出動費） 桃 １２月分出動報告書 一般 全部公開 Ｈ３７．　４

10年F福生市消防団（出動費） 桃 １月分出動報告書 一般 全部公開 Ｈ３７．　４

10年F福生市消防団（出動費） 桃 ２月分出動報告書 一般 全部公開 Ｈ３７．　４

10年F福生市消防団（出動費） 桃 ３月分出動報告書 一般 全部公開 Ｈ３７．　４

10年F福生市消防団（出動費） 桃 消防団員報酬関係 一般 一部公開 Ｈ３７．　４

10年F福生市消防団（出動費） 桃 消防団活動交付金 一般 全部公開 Ｈ３７．　４

5年F福生市消防団（会議） 青 福生市消防団役員会 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

5年F福生市消防団（会議） 青 消防団震災対策委員会 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

5年F福生市消防団（会議） 青 体力増強訓練実行委員会 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

5年F福生市消防団（会議） 青 本部会議 一般 全部公開 Ｈ３２．　４



安全安心まちづくり課　防災係

平成２６年度　ファイル基準表 平成２７年１２月

4

中分類 小分類（ファイル名） 備考

作成日

作成部門

形態 常用 保存年限 公開区分 廃棄年月

/ 13

大分
類

防災

5年F福生市消防団（会議） 青 団員確保検討委員会 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

1年F福生市消防団（会議） 青 体力増強訓練賞品 一般 全部公開 Ｈ２８．　４

3年F福生市消防団（通知） 黄 外部団体からの通知 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

3年F福生市消防団（通知） 黄 各市町村からの通知 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

3年F福生市消防団（通知） 黄 各消防団関係訃報 一般 一部公開 Ｈ３０．　４

3年F福生市消防団（通知） 黄 各市町村からの調査 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

3年F福生市消防団（事務） 緑 消防団員派遣依頼 一般 一部公開 Ｈ３０．　４

3年F福生市消防団（事務） 緑 消防団申請関係 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

3年F福生市消防団（事務） 緑 新旧団長交代挨拶文 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

3年F福生市消防団（事務） 緑 他市等各種行事（団長関係） 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

1年F福生市消防団（事務） 緑 正副団長分団長等へのメール・FAX 一般 全部公開 Ｈ２８．　４

3年F福生市消防団（事務） 緑 年賀状関係 一般 一部公開 Ｈ３０．　４

－簿福生市消防団（事務） 緑 消防団本部・分団領収書 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

永年簿福生市消防団（事務） 緑 消防団備品台帳 一般 全部公開 ＊＊＊＊＊

永年簿福生市消防団（事務） 緑 消防団協力事業所表示制度 一般 全部公開 ＊＊＊＊＊

3年F福生市消防団（行事） 茶 規律ポンプ訓練 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

3年F福生市消防団（行事） 茶 役員視察研修 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

5年簿福生市消防団（行事） 茶 ポンプ操法審査会 一般 全部公開 Ｈ３２．　４
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3年F福生市消防団（行事） 茶 消防団総合訓練 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

3年F福生市消防団（行事） 茶 七夕祭り特別警戒 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

5年F福生市消防団（行事） 茶 国民体育大会特別警戒 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

5年簿福生市消防団（行事） 茶 西多摩地区消防大会 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

3年F福生市消防団（行事） 茶 消防団役員忘年会 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

3年F福生市消防団（行事） 茶 歳末特別警戒 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

5年F福生市消防団（行事） 茶 出初式 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

3年F福生市消防団（行事） 茶 成人式（新入団員勧誘） 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

3年F福生市消防団（行事） 茶 文化財消防演習 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

3年F福生市消防団（行事） 茶 救命講習会 一般 一部公開 Ｈ３０．　４

3年簿福生市消防団（行事） 茶 水利点検報告書（春） 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

3年簿福生市消防団（行事） 茶 水利点検報告書（秋） 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

－簿福生市消防団（名簿） 黄 消防団員名簿綴 常用 一部公開 ＊＊＊＊＊

永年簿福生市消防団（名簿） 黄 退職消防団員名簿綴 一般 一部公開 ＊＊＊＊＊

5年F福生消防署管内消防連絡協議会 桃 福消連（通知・会議） 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

5年F福生消防署管内消防連絡協議会 桃 家庭防災フェスティバル 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

5年F福生消防署管内消防連絡協議会 桃 福消連三団合同研修会 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

5年F西多摩地区消防団連絡協議会 青 西消連（通知・会議） 一般 全部公開 Ｈ３２．　４
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5年簿三多摩消防団連絡協議会 黄 三消連（通知・会議） 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

5年簿三多摩消防団連絡協議会 黄 三多摩地区消防運営協議会 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

3年F東京都消防協会 緑 都消協（通知） 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

3年F東京都消防協会 緑 都消協（調査） 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

3年F東京都消防協会 緑 都消協（会議） 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

5年簿東京都消防協会 緑 東京都消防操法大会 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

3年F東京都業務 茶 東京都業務（通知） 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

3年F東京都業務 茶 東京都業務（送付通知） 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

3年F東京都業務 茶 東京都業務（調査） 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

3年F東京都消防訓練所 黄 東京都消防訓練所(通知) 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

3年F東京都消防訓練所 黄 東京都消防訓練所（調査） 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

3年F東京都消防訓練所 黄 消防団教育訓練実施結果報告 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

3年F東京消防庁 桃 東京消防庁 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

3年F福生消防署 桃 消防署（通知） 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

3年F福生消防署 桃 消防署（調査） 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

3年F福生消防署 桃 消防署ヘリサイン関係 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

3年F福生消防署 桃 福生防災女性の会 一般 一部公開 Ｈ３０．　４

3年F福生消防署 桃 福生消防署住宅防火等推進協議会 一般 全部公開 Ｈ３０．　４
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5年F福生消防署 桃 福生消防少年団 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

3年F東京市町村総合事務組合 青 東京市町村総合事務組合 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

5年F東京市町村総合事務組合 青 退職報奨金 一般 一部公開 Ｈ３２．　４

3年F東京市町村総合事務組合 青 消防団員等公務災害補償等事務担当者会議及び実務研修会 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

10年F東京市町村総合事務組合 青 公務災害関係 一般 一部公開 Ｈ３７．　４

－簿報賞・表彰関係 黄 報賞・表彰関係 常用 一部公開 ＊＊＊＊＊

3年F消防水利 緑 消防水利事務担当者会議 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

1年F消防水利 緑 水道工事のお知らせ 一般 全部公開 Ｈ２８．　４

10年F消防水利 緑 消防水利の指定関係 一般 全部公開 Ｈ３７．　４

3年F消防水利 緑 消防水利使用通知 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

10年F消防水利 緑 消火栓設置関係 一般 全部公開 Ｈ３７．　４

10年F消防水利 緑 防火水槽 一般 一部公開 Ｈ３７．　４

－簿気象・災害 茶 火災発生報告書 常用 一部公開 ＊＊＊＊＊

10年F気象・災害 茶 り災証明 一般 一部公開 Ｈ３７．　４

3年F気象・災害 茶 災害報告（被害なし） 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

3年F気象・災害 茶 気象情報 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

10年簿気象・災害 茶 災害対応関係 一般 全部公開 Ｈ３７．　４

5年F自主防災組織・訓練 青 自主防災リーダー講習会 一般 一部公開 Ｈ３２．　４
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5年簿自主防災組織・訓練 青 自主防災運営費補助金 一般 一部公開 Ｈ３２．　４

5年F自主防災組織・訓練 青 自主防災組織連絡会 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

5年F自主防災組織・訓練 青 自主防災研修 一般 一部公開 Ｈ３２．　４

3年F自主防災組織・訓練 青 自主防災訓練 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

3年F自主防災組織・訓練 青 起震車訓練申込書 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

3年F自主防災組織・訓練 青 自主防災組織育成短期講習会 一般 一部公開 Ｈ３０．　４

5年F自主防災組織・訓練 青 出前講座 一般 一部公開 Ｈ３２．　４

5年F自主防災組織・訓練 青 地域防災力向上モデル地区事業関係 一般 一部公開 Ｈ３２．　４

5年F自主防災組織・訓練 青 東京防災隣組関係 一般 一部公開 Ｈ３２．　４

5年F自主防災組織・訓練 青 自主防災組織協議 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

3年F福生市事業（災害対策） 桃 情報伝達訓練 一般 一部公開 Ｈ３０．　４

3年簿福生市事業（災害対策） 桃 水防演習 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

3年簿福生市事業（災害対策） 桃 福生市総合防災訓練 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

3年F福生市事業（災害対策） 桃 ふっさ防災展 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

10年簿福生市事業（災害対策） 桃 家具転倒防止器具助成事業 一般 一部公開 Ｈ３７．　４

3年F福生市事業（災害対策） 桃 災害時要援護者対策 一般 一部公開 Ｈ３０．　４

10年簿福生市事業（災害対策） 桃 福生市防災会議 一般 一部公開 Ｈ３７．　４

3年F福生市事業（災害対策） 桃 震災対策啓発関係 一般 全部公開 Ｈ３０．　４
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5年F福生市事業（災害対策） 桃 避難誘導標識 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

5年F福生市事業（災害対策） 桃 Ｈ24　微動アレイ観測関係 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

3年F福生市事業（災害対策） 桃 福生市建設防災協力会関係 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

5年F福生市事業（災害対策） 桃 その他防災訓練 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

10年F福生市事業（災害対策） 桃 定期監査関係 一般 非公開 Ｈ３７．　４

10年F福生市事業（災害対策） 桃 土砂災害防止法 一般 全部公開 Ｈ３７．　４

5年F福生市事業（災害対策） 桃 市内給水拠点 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

5年F福生市事業（災害対策） 桃 災害に強いまちづくり特別委員会関係 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

永年F福生市事業（災害対策） 桃 東日本大震災関係 一般 一部公開 ＊＊＊＊＊

3年F防災関係（通知） 青 新聞記事（災害情報・消防関係） 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

3年F防災関係（通知） 青 防災関係（送付通知） 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

3年F防災関係（通知） 青 防災関係（通知）　4月～ 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

3年F防災関係（通知） 青 各区市町村からの通知 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

1年F防災関係（通知） 青 防災関係（講演・セミナー通知）4月～ 一般 全部公開 Ｈ２８．　４

10年F防災関係（通知） 青 福生市地域防災計画修正関係 一般 全部公開 Ｈ３７．　４

5年F防災関係（会議） 黄 市町村防災事務連絡協議会 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

5年F防災関係（会議） 黄 都市復興都区市町村担当者連絡会 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

5年F防災関係（会議） 黄 ９市広域防災事業協議会 一般 全部公開 Ｈ３２．　４
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3年F防災関係（会議） 黄 区市町村防災担当者実務者講習会 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

5年F防災関係（会議） 黄 米軍及び自衛隊飛行場周辺航空事故等連絡会議 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

5年F防災関係（会議） 黄 災害情報連絡会議（陸上自衛隊） 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

3年F防災関係（会議） 黄 区市町村災害時ボランティア担当者会議 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

3年F防災関係（会議） 黄 東京都防災訓練に係る全機関会議 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

3年F防災関係（会議） 黄 会議・研修通知 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

3年F防災関係（調査） 緑 消防防災・震災対策現況調査 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

3年F防災関係（調査） 緑 他市への調査 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

3年F防災関係（調査） 緑 区市町村防災事業の現況調査 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

3年F防災関係（調査） 緑 東京都からの各種調査 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

3年F防災関係（調査） 緑 各市町村からの各種調査 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

3年F防災関係（調査） 緑 外郭団体からの各種調査 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

3年F防災関係（調査） 緑 国からの調査 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

3年F防災関係（調査） 緑 国・公共団体からの調査 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

3年F ３年に１度の調査防災関係（調査） 緑 消防施設整備計画実態調査 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

3年F水防関係 茶 水防関係（通知） 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

5年F水防関係 茶 多摩川・鶴見川・相模川水防連絡会 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

3年F水防関係 茶 西多摩地区水防連絡会 一般 全部公開 Ｈ３０．　４
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3年F水防関係 茶 水防関係（調査） 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

3年F水防関係 茶 利根川・荒川・多摩川洪水予報伝達演習 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

5年F水防関係 茶 土砂災害警戒区域等指定 一般 一部公開 Ｈ３２．　４

3年F無線関係 黄 無線放送申込み・放送決定通知書 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

3年F無線関係 黄 防災行政無縁音声確認ダイヤルステッカー作成関係 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

3年F無線関係 黄 無線関係（通知） 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

3年F無線関係 黄 無線関係（調査） 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

3年F無線関係 黄 画像定期通信訓練 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

3年F無線関係 黄 無線定期通信訓練 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

5年F無線関係 黄 防災行政無線年間保守点検委託 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

1年F無線関係 黄 ＦＡＸ送受信レポート 一般 一部公開 Ｈ２８．　４

1年F無線関係 黄 他市町村へのＦＡＸ 一般 全部公開 Ｈ２８．　４

10年F無線関係 黄 無線局免許状 一般 全部公開 Ｈ３７．　４

3年F無線関係 黄 陸上特殊無線技士養成講習会関係 一般 非公開 Ｈ３０．　４

3年F無線関係 黄 J-ALERT関係 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

10年F補助金・要綱関係 桃 消防防災施設等整備費補助金交付関係 一般 全部公開 Ｈ３７．　４

永年冊補助金・要綱関係 桃 横田飛行場周辺消防施設設置助成事業 一般 全部公開 ＊＊＊＊＊

3年F補助金・要綱関係 桃 その他補助金 一般 全部公開 Ｈ３０．　４
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3年F消防防災施設・設備関係 青 わらつけ中央災害備蓄庫警備委託 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

3年F消防防災施設・設備関係 青 わらつけ中央災害備蓄庫消防用設備保守点検委託 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

5年F消防防災施設・設備関係 青 街頭消火器・格納箱　設置・交換・詰替　依頼 一般 一部公開 Ｈ３２．　４

3年F消防防災施設・設備関係 青 防災備品借用願 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

－簿消防防災施設・設備関係 青 消防施設土地借上げ関係 常用 一部公開 ＊＊＊＊＊

10年簿消防防災施設・設備関係 青 防災用用地占用関係 一般 全部公開 Ｈ３７．　４

5年簿消防防災施設・設備関係 青 避難場所標識関係 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

5年簿消防防災施設・設備関係 青 起震車維持管理関係 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

－簿消防防災施設・設備関係 青 無線塔土地地貸借関係 常用 一部公開 ＊＊＊＊＊

10年F消防防災施設・設備関係 青 災害救援車両 一般 全部公開 Ｈ３７．　４

5年F消防防災施設・設備関係 青 事故報告関係（破損・修繕等） 一般 非公開 Ｈ３２．　４

3年F国民保護関係 黄 国民保護関係（通知） 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

3年F国民保護関係 黄 危機管理担当部長会 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

3年F国民保護関係 黄 国民保護関係（調査） 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

3年F国民保護関係 黄 安否情報システム 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

3年F国民保護関係 黄 インフルエンザ関係 一般 全部公開 Ｈ３０．　４

10年F国民保護関係 黄 福生市国民保護協議会 一般 全部公開 Ｈ３７．　４

3年F国民保護関係 黄 西多摩健康危機管理対策協議会委員関係 一般 一部公開 Ｈ３０．　４
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3年F国民保護関係 黄 北朝鮮関係 一般 一部公開 Ｈ３０．　４

－簿協定関係 緑 消防相互応援協定関係綴 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿協定関係 緑 各種災害防災応援協定 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊


