
選挙管理委員会事務局　選挙係

平成２７年度　ファイル基準表 平成２８年１１月

1

中分類 小分類（ファイル名） 備考

作成日

作成部門

形態 常用 保存年限 公開区分 廃棄年月

/ 9

大分
類

（共通）選挙

1年簿庶務 白 庁議報告 一般 一部公開 Ｈ２９．　４

－簿庶務 白 広報ふっさ 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

1年F庶務 白 広報案件・原稿 一般 全部公開 Ｈ２９．　４

1年F庶務 白 ホームページ 一般 全部公開 Ｈ２９．　４

1年F庶務 白 庁内通知（４月～９月） 一般 全部公開 Ｈ２９．　４

1年F庶務 白 庁内通知（１０月～３月） 一般 全部公開 Ｈ２９．　４

1年F庶務 白 庁内調査 一般 全部公開 Ｈ２９．　４

1年F庶務 白 庁内会議・研修 一般 全部公開 Ｈ２９．　４

－冊計画 白 総合計画書 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－冊 平成17年3月製作計画 白 修正後期基本計画書 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

1年冊計画 白 実施計画書 一般 全部公開 Ｈ２９．　４

－冊 平成18年3月製作計画 白 行政改革大綱 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

1年冊計画 白 行政改革大綱推進計画 一般 全部公開 Ｈ２９．　４

－冊 平成19年3月製作計画 白 福生市国民保護計画 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

3年F手引書 白 コンプライアンス 一般 全部公開 Ｈ３１．　４

－冊手引書 白 出前講座メニュー集 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－冊手引書 白 文書管理システムの操作の手引　第2版 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－冊手引書 白 総合財務システム操作マニュアル 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊
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作成日

作成部門
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－冊手引書 白 公会計制度 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

永年F手引書 白 マイナンバー制度 一般 全部公開 ＊＊＊＊＊

5年F人事 白 出張命令簿 一般 非公開 Ｈ３３．　４

5年F人事 白 超勤命令簿 一般 非公開 Ｈ３３．　４

5年F人事 白 休暇願（夏季休暇含む） 一般 非公開 Ｈ３３．　４

5年冊予算・決算 白 予算書 一般 全部公開 Ｈ３３．　４

3年簿予算・決算 白 予算書資料 一般 全部公開 Ｈ３１．　４

5年冊予算・決算 白 決算書 一般 全部公開 Ｈ３３．　４

5年簿予算・決算 白 決算書資料 一般 全部公開 Ｈ３３．　４

5年冊予算・決算 白 事務報告書 一般 全部公開 Ｈ３３．　４

3年簿予算・決算 白 事務報告書資料 一般 全部公開 Ｈ３１．　４

－簿 ５年保存会計 白 歳出（委員会費・事務費・常時啓発費） 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿
次の同選挙終了後に廃
棄

会計 白 歳入・歳出（衆議院議員選挙費） 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿
次の同選挙終了後に廃
棄

会計 白 歳入・歳出（参議院議員選挙費） 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿
次の同選挙終了後に廃
棄

会計 白 歳入・歳出（東京都知事選挙費） 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿
次の同選挙終了後に廃
棄

会計 白 歳入・歳出（東京都議会議員選挙費） 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿
次の同選挙終了後に廃
棄

会計 白 歳入・歳出（福生市長選挙費） 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿
次の同選挙終了後に廃
棄

会計 白 歳入・歳出（福生市議会議員選挙費） 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊
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－簿
次の同選挙終了後に廃
棄

会計 白 歳入・歳出（福生市農業委員会選挙費） 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－F会計 白 物品名鑑 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－F会計 白 備品台帳 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊
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永年簿会議録・告示・訓令 茶 委員会会議録 一般 一部公開 ＊＊＊＊＊

永年F会議録・告示・訓令 茶 告示 一般 全部公開 ＊＊＊＊＊

永年F会議録・告示・訓令 茶 選挙長告示 一般 全部公開 ＊＊＊＊＊

3年F都市選連・全選連 緑 東京都市選挙管理員会連合会（４月～９月） 一般 全部公開 Ｈ３１．　４

3年F都市選連・全選連 緑 東京都市選挙管理委員会連合会（１０月～３月） 一般 全部公開 Ｈ３１．　４

3年F都市選連・全選連 緑 東京都市選挙管理委員会連合会第１ブロック 一般 全部公開 Ｈ３１．　４

3年F都市選連・全選連 緑 全国市区選挙管理委員会連合会（４月～９月） 一般 全部公開 Ｈ３１．　４

3年F都市選連・全選連 緑 全国市区選挙管理委員会連合会（１０月～３月） 一般 全部公開 Ｈ３１．　４

3年F都市選連・全選連 緑 選挙事務運営協議会 一般 全部公開 Ｈ３１．　４

1年F都選管 緑 東京都選挙管理委員会通知（４月～９月） 一般 全部公開 Ｈ２９．　４

1年F都選管 緑 東京都選挙管理委員会通知（１０月～３月） 一般 全部公開 Ｈ２９．　４

1年F都選管 緑 官報（都選管通知） 一般 全部公開 Ｈ２９．　４

1年F
LGWAN回線利用システ
ムを利用した総務省調

都選管 緑 総務省　調査・照会システム 一般 全部公開 Ｈ２９．　４

1年F庶務・表彰 黄 業務庶務通知 一般 全部公開 Ｈ２９．　４

1年F庶務・表彰 黄 業務庶務調査 一般 全部公開 Ｈ２９．　４

－簿庶務・表彰 黄 市長への手紙・メール 常用 一部公開 ＊＊＊＊＊

－簿庶務・表彰 黄 選挙管理委員・推進委員名簿 常用 一部公開 ＊＊＊＊＊

－F庶務・表彰 黄 H24委員満了時書類関係 常用 一部公開 ＊＊＊＊＊
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－F庶務・表彰 黄 H24委員就退任関係 常用 一部公開 ＊＊＊＊＊

1年F庶務・表彰 黄 GCC関係通知 一般 全部公開 Ｈ２９．　４

1年F永久選挙人名簿 青 選挙人名簿集計表及び電算資料 一般 一部公開 Ｈ２９．　４

－他 実施後３箇月間保存永久選挙人名簿 青 永久選挙人名簿抄本（第１～第１１投票区） 常用 一部公開 ＊＊＊＊＊

－簿政治団体届出 青 政治団体受付簿 常用 一部公開 ＊＊＊＊＊

－簿政治団体届出 青 表示物交付（証票） 常用 一部公開 ＊＊＊＊＊

3年F検察審査会・裁判員制度 青 検察審査会（通知等） 一般 非公開 Ｈ３１．　４

3年F検察審査会・裁判員制度 青 裁判員制度（通知等） 一般 非公開 Ｈ３１．　４

3年F不在者・郵便投票 青 不在者投票他市送致分 一般 非公開 Ｈ３１．　４

－簿不在者・郵便投票 青 郵便投票証明書交付申請書 常用 非公開 ＊＊＊＊＊

3年F不在者・郵便投票 青 郵便投票証明書交付申請書 一般 非公開 Ｈ３１．　４

1年F選挙人・在外選挙人 青 選挙人名簿登録人員報告書 一般 全部公開 Ｈ２９．　４

3年F選挙人・在外選挙人 青 閲覧申請書 一般 全部公開 Ｈ３１．　４

－簿選挙人・在外選挙人 青 在外選挙人名簿 常用 一部公開 ＊＊＊＊＊

－簿選挙人・在外選挙人 青 在外選挙人名簿登録申請書 常用 一部公開 ＊＊＊＊＊

3年F選挙人・在外選挙人 青 在外選挙人抹消者 一般 一部公開 Ｈ３１．　４

－簿選挙人・在外選挙人 青 在外選挙人名簿抄本 常用 一部公開 ＊＊＊＊＊

－簿選挙人・在外選挙人 青 失権者及び執行猶予者 常用 非公開 ＊＊＊＊＊
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3年F選挙人・在外選挙人 青 公職選挙法11条（復権） 一般 非公開 Ｈ３１．　４

3年F選挙人・在外選挙人 青 公職選挙法11条（転出者・死亡者） 一般 非公開 Ｈ３１．　４

永年冊選挙の記録 青 選挙の記録 一般 全部公開 ＊＊＊＊＊

3年F啓発 桃 啓発通知（東京都ほか） 一般 全部公開 Ｈ３１．　４

3年F啓発 桃 東京都ポスターコンクール 一般 全部公開 Ｈ３１．　４

3年F啓発 桃 選挙啓発広報（他区市町村） 一般 全部公開 Ｈ３１．　４

3年F啓発 桃 寄附の禁止 一般 全部公開 Ｈ３１．　４

3年F啓発 桃 模擬投票・出前授業 一般 全部公開 Ｈ３１．　４

3年F都市明推 桃 東京都市明るい選挙推進協議会連合会 一般 全部公開 Ｈ３１．　４

3年F都市明推 桃 東京都明るい選挙推進大会 一般 全部公開 Ｈ３１．　４

3年F福生市明推 桃 福生市明るい選挙推進委員会 一般 全部公開 Ｈ３１．　４

3年F福生市明推 桃 福生市明るい選挙推進協議会 一般 全部公開 Ｈ３１．　４

3年F福生市明推 桃 七夕まつり・成人式啓発 一般 全部公開 Ｈ３１．　４

3年F福生市明推 桃 四市共催明るい選挙推進委員研修会 一般 全部公開 Ｈ３１．　４

3年F福生市明推 桃 「白ばら」編集会議 一般 全部公開 Ｈ３１．　４

－簿
次の同選挙終了後に廃
棄

衆議院議員選挙 黄 衆議院議員選挙（福生市発） 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿
平成26年度より投・開
票録のみ永年保存です

衆議院議員選挙 黄 投・開票録 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿
次の同選挙終了後に廃
棄

衆議院議員選挙 黄 衆議院議員選挙（都選管発） 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊
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4年簿衆議院議員選挙 黄 都選特報 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

4年簿衆議院議員選挙 黄 不在者投票の送致 一般 非公開 Ｈ３２．　４

4年簿衆議院議員選挙 黄 二重登録者（通知・照会） 一般 非公開 Ｈ３２．　４

4年他衆議院議員選挙 黄 執行投票済投票用紙 一般 非公開 Ｈ３２．　４

4年衆議院議員選挙 選挙人名簿抄本（第１～第１１投票区） 一般 一部公開 Ｈ３２．　４

－簿
次の同選挙終了後に廃
棄

参議院議員選挙 黄 参議院議員選挙（福生市発） 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿
平成26年度より投・開
票録のみ永年保存です

参議院議員選挙 黄 投・開票録 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿
次の同選挙終了後に廃
棄

参議院議員選挙 黄 参議院議員選挙（都選管発） 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

6年簿参議院議員選挙 黄 都選特報 一般 全部公開 Ｈ３４．　４

6年簿参議院議員選挙 黄 不在者投票の送致 一般 非公開 Ｈ３４．　４

6年簿参議院議員選挙 黄 二重登録者（通知・照会） 一般 非公開 Ｈ３４．　４

6年他参議院議員選挙 黄 執行投票済投票用紙 一般 非公開 Ｈ３４．　４

6年参議院議員選挙 選挙人名簿抄本（第１～第１１投票区） 一般 一部公開 Ｈ３４．　４

－簿
次の同選挙終了後に廃
棄

都知事選挙 黄 都知事選挙（福生市発） 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿
次の同選挙終了後に廃
棄

都知事選挙 黄 都知事選挙（都選管発） 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

4年簿都知事選挙 黄 都選特報 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

4年簿都知事選挙 黄 不在者投票用紙請求書 一般 非公開 Ｈ３２．　４

4年簿都知事選挙 黄 不在者投票の送致 一般 非公開 Ｈ３２．　４
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4年簿都知事選挙 黄 二重登録者（通知・照会） 一般 非公開 Ｈ３２．　４

4年他都知事選挙 黄 執行投票済投票用紙 一般 非公開 Ｈ３２．　４

4年都知事選挙 選挙人名簿抄本（第１～第１１投票区） 一般 一部公開 Ｈ３２．　４

－簿
平成26年度より投・開
票録のみ永年保存です

都知事選挙 黄 投・開票録 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿
次の同選挙終了後に廃
棄

都議会議員選挙 黄 都議会議員選挙（福生市発） 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿
次の同選挙終了後に廃
棄

都議会議員選挙 黄 都議会議員選挙（都選管発） 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

4年簿都議会議員選挙 黄 都選特報 一般 全部公開 Ｈ３２．　４

4年簿都議会議員選挙 黄 不在者投票の送致 一般 非公開 Ｈ３２．　４

4年簿都議会議員選挙 黄 二重登録者（通知・照会） 一般 非公開 Ｈ３２．　４

4年他都議会議員選挙 黄 執行投票済投票用紙 一般 非公開 Ｈ３２．　４

4年都議会議員選挙 選挙人名簿抄本（第１～第１１投票区） 一般 一部公開 Ｈ３２．　４

－簿
平成26年度より投・開
票録のみ永年保存です

都議会議員選挙 黄 投・開票録 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿
次の同選挙終了後に廃
棄

市長選挙 黄 市長選挙（福生市選管発） 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿
次の同選挙終了後に廃
棄

市長選挙 黄 市長立候補届出・公費負担 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿
次の同選挙終了後に廃
棄

市長選挙 黄 選挙運動用収支報告書 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

4年他市長選挙 黄 執行投票済投票用紙 一般 非公開 Ｈ３２．　４

4年市長選挙 選挙人名簿抄本（第１～第１１投票区） 一般 一部公開 Ｈ３２．　４

－簿
平成26年度より投・開
票録のみ永年保存です

市長選挙 黄 投・開票録 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊
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中分類 小分類（ファイル名） 備考

作成日

作成部門

形態 常用 保存年限 公開区分 廃棄年月

/ 9

大分
類

選挙

－簿
次の同選挙終了後に廃
棄

市議会議員選挙 黄 市議会議員選挙（福生市選管発） 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿
次の同選挙終了後に廃
棄

市議会議員選挙 黄 市議会議員立候補届出・公費負担 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿
次の同選挙終了後に廃
棄

市議会議員選挙 黄 選挙運動用収支報告書 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

4年簿市議会議員選挙 黄 不在者投票用紙請求書 一般 非公開 Ｈ３２．　４

4年他市議会議員選挙 黄 執行投票済投票用紙 一般 非公開 Ｈ３２．　４

4年市議会議員選挙 選挙人名簿抄本（第１～第１１投票区） 一般 一部公開 Ｈ３２．　４

－簿
平成26年度より投・開
票録のみ永年保存です

市議会議員選挙 黄 投・開票録 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－F農業委員選挙 緑 選挙人名簿登録申請書及び選挙人名簿 常用 一部公開 ＊＊＊＊＊

－簿農業委員選挙 緑 農業委員会委員選挙（委員長発） 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿農業委員選挙 緑 農業委員会委員選挙（選挙長発） 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿国民投票 黄 庶務 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

3年F国民投票 黄 通知 一般 全部公開 Ｈ３１．　４

永年簿直接請求 黄 東京都発 一般 一部公開 ＊＊＊＊＊

永年簿直接請求 黄 福生市発 一般 一部公開 ＊＊＊＊＊

－簿
次の同一選挙終了後に
破棄

統一地方選挙 黄 政治活動 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊


