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平成２１年度　ファイル基準表 平成２３年　２月

1

中分類 小分類（ファイル名） 備考

作成日

作成部門

形態 常用 保存年限 公開区分 廃棄年月

/ 10

大分
類

（共通）選挙

1年F庶務 白 庁議報告 一般 一部公開 Ｈ２３．　４

－簿庶務 白 広報ふっさ 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

1年F庶務 白 広報案件・原稿 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

5年F庶務 白 ホームページ資料 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

1年F庶務 白 災害連絡網 一般 一部公開 Ｈ２３．　４

1年F庶務 白 庁内通知 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

1年F庶務 白 庁内調査 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

1年F庶務 白 庁内会議・研修 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

－冊 平成12年3月製作計画 白 総合計画書 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

1年F計画 白 総合計画資料 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

－冊 平成17年3月製作計画 白 修正後期基本計画書 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

5年F計画 白 修正後期基本計画資料 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

1年冊計画 白 実施計画書（Ｈ２１～Ｈ２３） 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

5年F計画 白 実施計画資料 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

－冊 平成18年3月製作計画 白 行政改革大綱 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

1年冊計画 白 行政改革大綱推進計画 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

1年F計画 白 生涯学習推進実施計画（Ｈ２１～２３） 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

1年F計画 白 バリアフリー推進計画資料 一般 全部公開 Ｈ２３．　４
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1年F計画 白 男女共同参画実施計画（Ｈ２１～２３） 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

－冊 平成19年3月製作計画 白 福生市国民保護計画 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

1年F文書 白 共通文書分類表 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

1年F文書 白 固有文書分類表 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

1年F文書 白 ファイル基準表（共通） 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

1年F文書 白 ファイル基準表（固有） 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

5年F文書 白 個人情報開示請求書・決定書 一般 一部公開 Ｈ２７．　４

1年F文書 白 個人情報取扱事務届出書 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

1年F文書 白 個人情報目的外利用届出書・決定書 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

1年F文書 白 個人情報外部提供届出書 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

5年F文書 白 情報公開請求書・決定書 一般 一部公開 Ｈ２７．　４

1年F条例・規則 白 条例・規則制定・一部改正資料 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

－F手引書 白 協働に関する指針資料 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－冊手引書 白 出前講座メニュー集 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－冊手引書 白 文書管理システムの操作の手引　第2版 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－冊手引書 白 総合財務システム操作マニュアル 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－F人事 白 出張命令簿 常用 非公開 ＊＊＊＊＊

－F人事 白 超勤命令簿 常用 非公開 ＊＊＊＊＊
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－F人事 白 休暇願（夏季休暇含む） 常用 非公開 ＊＊＊＊＊

－冊予算・決算 白 予算書 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－F予算・決算 白 予算書資料 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－冊予算・決算 白 決算書（Ｈ２０分） 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－F予算・決算 白 決算書資料（Ｈ２０分） 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－冊予算・決算 白 事務報告書（Ｈ２０分） 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－F予算・決算 白 事務報告書資料（Ｈ２０分） 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

5年簿会計 白 歳出（委員会費・事務費・常時啓発費） 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

5年簿会計 白 歳入・歳出（衆議院議員選挙費） 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

5年簿会計 白 歳入・歳出（東京都議会議員選挙費） 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

1年F会計 白 事業別消費税調（Ｈ２０分） 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

1年F会計 白 月別予算執行状況表 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

－簿会計 白 物品名鑑 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊
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永年F会議録・告示・訓令 茶 委員会会議録（１月～６月） 一般 一部公開 ＊＊＊＊＊

永年F会議録・告示・訓令 茶 委員会会議録（７月～１２月） 一般 一部公開 ＊＊＊＊＊

永年F会議録・告示・訓令 茶 告示 一般 全部公開 ＊＊＊＊＊

永年F会議録・告示・訓令 茶 選挙長告示 一般 全部公開 ＊＊＊＊＊

永年F会議録・告示・訓令 茶 委員会訓令 一般 全部公開 ＊＊＊＊＊

3年F都市選連・全選連 緑 東京都市選挙管理員会連合会 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

3年F都市選連・全選連 緑 東京都市選挙管理委員会連合会第１ブロック 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

3年F都市選連・全選連 緑 東京都市選挙管理員会連合会第１ブロック研修 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

3年F都市選連・全選連 緑 全国市区選挙管理委員会連合会 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

3年F都市選連・全選連 緑 選挙事務運営協議会 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

1年F都選管 緑 東京都選挙管理委員会通知（４月～９月） 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

1年F都選管 緑 東京都選挙管理委員会通知（１０月～３月） 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

1年F都選管 緑 官報（都選管通知） 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

1年F都選管 緑 東京都公報 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

1年F都選管 緑 選挙情報（４月～６月） 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

1年F都選管 緑 選挙情報（７月～９月） 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

1年F都選管 緑 選挙情報（１０月～１２月） 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

1年F都選管 緑 選挙情報（１月～３月） 一般 全部公開 Ｈ２３．　４
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1年F庶務・表彰 黄 業務庶務通知 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

1年F庶務・表彰 黄 業務庶務調査 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

－簿庶務・表彰 黄 市長への手紙・メール 常用 一部公開 ＊＊＊＊＊

－簿庶務・表彰 黄 選挙管理委員・推進委員名簿 常用 一部公開 ＊＊＊＊＊

1年F永久選挙人名簿 青 選挙人名簿集計表及び電算資料 一般 一部公開 Ｈ２３．　４

－簿 実施後３箇月間保存永久選挙人名簿 青 永久選挙人名簿抄本　第１投票区 常用 一部公開 ＊＊＊＊＊

－簿 実施後３箇月間保存永久選挙人名簿 青 永久選挙人名簿抄本　第２投票区 常用 一部公開 ＊＊＊＊＊

－簿 実施後３箇月間保存永久選挙人名簿 青 永久選挙人名簿抄本　第３投票区 常用 一部公開 ＊＊＊＊＊

－簿 実施後３箇月間保存永久選挙人名簿 青 永久選挙人名簿抄本　第４投票区 常用 一部公開 ＊＊＊＊＊

－簿 実施後３箇月間保存永久選挙人名簿 青 永久選挙人名簿抄本　第５投票区 常用 一部公開 ＊＊＊＊＊

－簿 実施後３箇月間保存永久選挙人名簿 青 永久選挙人名簿抄本　第６投票区 常用 一部公開 ＊＊＊＊＊

－簿 実施後３箇月間保存永久選挙人名簿 青 永久選挙人名簿抄本　第７投票区 常用 一部公開 ＊＊＊＊＊

－簿 実施後３箇月間保存永久選挙人名簿 青 永久選挙人名簿抄本　第８投票区 常用 一部公開 ＊＊＊＊＊

－簿 実施後３箇月間保存永久選挙人名簿 青 永久選挙人名簿抄本　第９投票区 常用 一部公開 ＊＊＊＊＊

－簿 実施後３箇月間保存永久選挙人名簿 青 永久選挙人名簿抄本　第１０投票区 常用 一部公開 ＊＊＊＊＊

－簿 実施後３箇月間保存永久選挙人名簿 青 永久選挙人名簿抄本　第１１投票区 常用 一部公開 ＊＊＊＊＊

5年簿政治団体届出 青 政治団体受付簿 一般 一部公開 Ｈ２７．　４

5年簿政治団体届出 青 表示物交付（証票） 一般 一部公開 Ｈ２７．　４
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3年F検察審査会・裁判員制度 青 検察審査会（通知等） 一般 非公開 Ｈ２５．　４

3年F検察審査会・裁判員制度 青 検察審査員候補者 一般 非公開 Ｈ２５．　４

3年F検察審査会・裁判員制度 青 裁判員制度（通知等） 一般 非公開 Ｈ２５．　４

3年F検察審査会・裁判員制度 青 裁判員候補者 一般 非公開 Ｈ２５．　４

4年F不在者・郵便投票 青 不在者投票他市送致分 一般 非公開 Ｈ２６．　４

－簿不在者・郵便投票 青 郵便投票証明書交付申請書 常用 非公開 ＊＊＊＊＊

7年F不在者・郵便投票 青 郵便投票証明書交付申請書（抹消） 一般 非公開 Ｈ２９．　４

4年F不在者・郵便投票 青 指定施設通知（４月～９月） 一般 全部公開 Ｈ２６．　４

4年F不在者・郵便投票 青 指定施設通知（１０月～３月） 一般 全部公開 Ｈ２６．　４

1年F選挙人・在外選挙人 青 選挙人名簿登録人員報告書 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

3年F選挙人・在外選挙人 青 閲覧申請書 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

－簿選挙人・在外選挙人 青 在外選挙人名簿 常用 一部公開 ＊＊＊＊＊

－簿選挙人・在外選挙人 青 在外選挙人名簿登録申請書 常用 一部公開 ＊＊＊＊＊

－F選挙人・在外選挙人 青 在外選挙人抹消者 常用 一部公開 ＊＊＊＊＊

－簿選挙人・在外選挙人 青 在外選挙人名簿抄本 常用 一部公開 ＊＊＊＊＊

－簿選挙人・在外選挙人 青 失権者及び執行猶予者 常用 非公開 ＊＊＊＊＊

10年F選挙人・在外選挙人 青 復権 一般 非公開 Ｈ３２．　４

10年F選挙人・在外選挙人 青 公職選挙法11条（転出者・死亡者） 一般 非公開 Ｈ３２．　４
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永年冊選挙の記録 青 選挙の記録 一般 全部公開 ＊＊＊＊＊

4年F選挙の記録 青 選挙の記録資料 一般 全部公開 Ｈ２６．　４

3年F啓発 桃 東京都啓発通知 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

1年F啓発 桃 東京都選挙啓発キャラクター使用依頼 一般 全部公開 Ｈ２３．　４

3年F啓発 桃 東京都ポスターコンクール 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

3年F啓発 桃 常時啓発（市区等） 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

3年F啓発 桃 他市区選挙啓発紙 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

3年F都市明推 桃 東京都市明るい選挙推進協議会連合会 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

3年F都市明推 桃 東京都明るい選挙推進大会 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

3年F都市明推 桃 東京都明るい選挙推進協議会 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

3年F福生市明推 桃 福生市明るい選挙推進委員の推薦 一般 一部公開 Ｈ２５．　４

3年F福生市明推 桃 福生市明るい選挙推進協議会総会 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

3年F福生市明推 桃 福生市明るい選挙推進役員会 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

3年F福生市明推 桃 七夕まつり啓発 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

3年F福生市明推 桃 成人式啓発 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

3年F福生市明推 桃 福生市主催「公職選挙法研修会」 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

3年F福生市明推 桃 福生市明るい選挙推進委員研修会 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

3年F福生市明推 桃 四市共催明るい選挙推進委員研修会 一般 全部公開 Ｈ２５．　４
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3年F福生市明推 桃 「白ばら」編集会議 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

－簿衆議院議員選挙 黄 衆議選挙（福生市発） 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿衆議院議員選挙 黄 衆議選挙（福生市発）損害賠償・ポス掲確認 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿衆議院議員選挙 黄 衆議選挙（都選管発） 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

4年簿衆議院議員選挙 黄 都選特報 一般 全部公開 Ｈ２６．　４

4年F衆議院議員選挙 黄 不在者投票用紙請求書 一般 非公開 Ｈ２６．　４

4年F衆議院議員選挙 黄 不在者投票の送致 一般 非公開 Ｈ２６．　４

4年簿衆議院議員選挙 黄 二重登録者通知 一般 非公開 Ｈ２６．　４

4年他衆議院議員選挙 黄 執行投票済投票用紙 一般 非公開 Ｈ２６．　４

4年他衆議院議員選挙 黄 選挙人名簿抄本（第１～第１１投票区） 一般 一部公開 Ｈ２６．　４

－簿参議院議員選挙 黄 参議選挙（福生市発） 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿参議院議員選挙 黄 参議選挙（福生市発）損害賠償・ポス掲確認 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿参議院議員選挙 黄 参議選挙（都選管発） 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

4年簿参議院議員選挙 黄 都選特報 一般 全部公開 Ｈ２６．　４

4年F参議院議員選挙 黄 不在者投票用紙請求書 一般 非公開 Ｈ２６．　４

4年F参議院議員選挙 黄 不在者投票の送致 一般 非公開 Ｈ２６．　４

4年簿参議院議員選挙 黄 二重登録者通知 一般 非公開 Ｈ２６．　４

4年他参議院議員選挙 黄 執行投票済投票用紙 一般 非公開 Ｈ２６．　４
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4年他参議院議員選挙 黄 選挙人名簿抄本（第１～第１１投票区） 一般 一部公開 Ｈ２６．　４

－簿都知事選挙 黄 都知事選挙（福生市発） 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿都知事選挙 黄 都知事選挙（都選管発） 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

4年簿都知事選挙 黄 都選特報 一般 全部公開 Ｈ２６．　４

4年F都知事選挙 黄 不在者投票用紙請求書 一般 非公開 Ｈ２６．　４

4年F都知事選挙 黄 不在者投票の送致 一般 非公開 Ｈ２６．　４

4年簿都知事選挙 黄 二重登録者（通知・照会） 一般 非公開 Ｈ２６．　４

4年他都知事選挙 黄 執行投票済投票用紙 一般 非公開 Ｈ２６．　４

4年他都知事選挙 黄 選挙人名簿抄本（第１～第１１投票区） 一般 一部公開 Ｈ２６．　４

－簿都議会議員選挙 黄 都議会議員選挙（福生市発） 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿都議会議員選挙 黄 都議会議員選挙（都選管発） 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

4年簿都議会議員選挙 黄 都選特報 一般 全部公開 Ｈ２６．　４

4年F都議会議員選挙 黄 不在者投票用紙請求書 一般 非公開 Ｈ２６．　４

4年F都議会議員選挙 黄 不在者投票の送致 一般 非公開 Ｈ２６．　４

4年簿都議会議員選挙 黄 二重登録者（通知・照会） 一般 非公開 Ｈ２６．　４

4年他都議会議員選挙 黄 執行投票済投票用紙 一般 非公開 Ｈ２６．　４

4年他都議会議員選挙 黄 選挙人名簿抄本（第１～第１１投票区） 一般 一部公開 Ｈ２６．　４

－簿市長選挙 黄 市長選挙（福生市発） 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊
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－簿市長選挙 黄 市長立候補届出・公費負担 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿市長選挙 黄 選挙運動用収支報告書 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

4年F市長選挙 黄 不在者投票用紙請求書 一般 非公開 Ｈ２６．　４

4年F市長選挙 黄 不在者投票の送致 一般 非公開 Ｈ２６．　４

4年他市長選挙 黄 執行投票済投票用紙 一般 非公開 Ｈ２６．　４

4年他市長選挙 黄 選挙人名簿抄本（第１～第１１投票区） 一般 一部公開 Ｈ２６．　４

－簿市議会議員選挙 黄 市議会議員選挙（福生市発） 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿市議会議員選挙 黄 市議会議員立候補届出・公費負担 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿市議会議員選挙 黄 選挙運動用収支報告書 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

4年F市議会議員選挙 黄 不在者投票用紙請求書 一般 非公開 Ｈ２６．　４

4年F市議会議員選挙 黄 不在者投票の送致 一般 非公開 Ｈ２６．　４

4年他市議会議員選挙 黄 執行投票済投票用紙 一般 非公開 Ｈ２６．　４

4年他市議会議員選挙 黄 選挙人名簿抄本（第１～第１１投票区） 一般 一部公開 Ｈ２６．　４

－F農業委員選挙 緑 選挙人名簿登録申請書及び選挙人名簿 常用 一部公開 ＊＊＊＊＊

5年F国民投票 黄 庶務 一般 全部公開 Ｈ２７．　４


