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平成２３年度　ファイル基準表 平成２４年１２月

1

中分類 小分類（ファイル名） 備考

作成日

作成部門

形態 常用 保存年限 公開区分 廃棄年月

/ 12

大分
類
（共通）公園

1年F 7-5庶務 白 庁議 一般 一部公開 Ｈ２５．　４

1年F庶務 白 広報 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

1年F庶務 白 ホームページ 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

1年F庶務 白 統計 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

1年簿庶務 白 運転日誌 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

1年F 7-2庶務 白 災害連絡網 一般 一部公開 Ｈ２５．　４

1年F庶務 白 庁内通知 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

1年F庶務 白 庁内調査 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

1年F庶務 白 庁内会議 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

－冊 平成12年3月計画 白 総合計画書 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

10年F 前回分と差替え計画 白 総合計画資料 一般 全部公開 Ｈ３４．　４

－冊 平成17年3月計画 白 修正後期基本計画書 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

5年F 前回分と差替え計画 白 修正後期基本計画資料 一般 全部公開 Ｈ２９．　４

1年冊計画 白 実施計画書 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

1年F計画 白 実施計画資料 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

－冊 平成18年3月計画 白 行政改革大綱 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

1年冊計画 白 行政改革大綱推進計画 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

1年F文書 白 共通文書分類表 一般 全部公開 Ｈ２５．　４
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1年F文書 白 固有文書分類表 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

1年F文書 白 ファイル基準表（共通） 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

1年F文書 白 ファイル基準表（固有） 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

5年F 7-2文書 白 個人情報開示請求書・決定書 一般 一部公開 Ｈ２９．　４

1年F文書 白 個人情報取扱事務届出書 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

1年F文書 白 個人情報目的外利用届出書 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

1年F文書 白 個人情報外部提供届出書 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

5年F 7-2文書 白 情報公開請求書・決定書 一般 一部公開 Ｈ２９．　４

－冊手引書 白 自治体法務に関する事務手引書 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－冊手引書 白 情報公開事務の手引 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－冊手引書 白 個人情報保護事務の手引 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－冊手引書 白 行政手続条例の手引 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－冊手引書 白 行政不服審査事務の手引 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－冊手引書 白 協働に関する指針 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－冊手引書 白 出前講座事務の流れ 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－冊手引書 白 文書管理システムの操作の手引 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－冊手引書 白 Web Release Version2.11D 操作マニュアル 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－冊手引書 白 ファイリングシステム導入の手引 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊
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5年F人事 白 出張命令簿 一般 非公開 Ｈ２９．　４

5年F人事 白 超勤命令簿 一般 非公開 Ｈ２９．　４

5年F人事 白 休暇願 一般 非公開 Ｈ２９．　４

－簿人事 白 被服貸与簿 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

1年冊予算 白 予算書 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

1年F予算 白 予算書資料 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

1年冊決算 白 決算書 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

1年F決算 白 決算書資料 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

1年冊決算 白 事務報告書 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

1年F決算 白 事務報告書資料 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

5年簿会計 白 歳入 一般 全部公開 Ｈ２９．　４

5年簿会計 白 歳出 一般 全部公開 Ｈ２９．　４

－簿会計 白 備品台帳 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿会計 白 物品名鑑 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

1年冊議会 白 議案書 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

1年冊議会 白 会議録 一般 全部公開 Ｈ２５．　４
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3年F庶務 白 就業日誌 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

10年F庶務 白 事故 一般 一部公開 Ｈ３４．　４

3年F庶務 白 車両 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

3年F庶務 白 光熱水費 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

3年F庶務 白 ホームページ 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

3年F庶務 白 通知 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

3年F庶務 白 その他地域清掃通知等 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

3年F公園庶務 緑 （都市）公園庶務 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

3年F公園庶務 緑 都市公園調査 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

－F公園庶務 緑 神明児童遊園　井戸揚水量調書 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

10年F公園庶務 緑 現場状況説明・写真 一般 一部公開 Ｈ３４．　４

－F公園庶務 緑 砂場大腸菌検査 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－F公園庶務 緑 多摩川中央公園臨時駐車場 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－F公園庶務 緑 護岸工事関係（かに坂・南公園） 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－F公園庶務 緑 災害（台風・地震）報告（H19～　　　） 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿公園庶務 緑 H19発生公共土木施設災害復旧事業（南公園・中央公園） 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

1年F公園庶務 緑 公園ホームページ 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

永年簿公園庶務 緑 事故報告書（公園） 一般 全部公開 ＊＊＊＊＊
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－F公園庶務 緑 事故報告書（公園）単年度ファイル 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

永年F公園用地境界確認願 緑 公園用地境界確認申請及び報告書（１～１５） 一般 一部公開 ＊＊＊＊＊

永年F公園用地境界確認願 緑 公園用地境界確認申請及び報告書（１６～３０） 一般 一部公開 ＊＊＊＊＊

永年F公園用地境界確認願 緑 公園用地境界確認申請及び報告書（３１～４０） 一般 一部公開 ＊＊＊＊＊

永年F公園用地境界確認願 緑 公園用地境界確認申請及び報告書（４１～５４） 一般 一部公開 ＊＊＊＊＊

永年F公園用地境界確認願 緑 公園用地境界確認申請及び報告書（５５～　　） 一般 一部公開 ＊＊＊＊＊

3年F公園台帳 緑 都市公園台帳補正委託 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

－冊公園台帳 緑 都市公園台帳 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－冊公園台帳 緑 都市公園台帳（A4版） 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－冊公園台帳 緑 都市公園調書 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－冊公園台帳 緑 児童遊園台帳 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－冊公園台帳 緑 児童遊園台帳（A4版） 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－F証明書（願） 緑 証明願（H20～   ） 常用 一部公開 ＊＊＊＊＊

永年F公園告示・区域変更 緑 公園新設告示 一般 全部公開 ＊＊＊＊＊

永年F公園告示・区域変更 緑 公園区域変更告示 一般 全部公開 ＊＊＊＊＊

永年F公園告示・区域変更 緑 公園廃止告示 一般 全部公開 ＊＊＊＊＊

1年簿公園等行為申請書 緑 多摩川中央公園/多摩川緑地福生南公園 一般 一部公開 Ｈ２５．　４

1年簿公園等行為申請書 緑 都市公園使用申請書・許可書綴 一般 一部公開 Ｈ２５．　４
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1年簿公園等行為申請書 緑 児童遊園使用申請書・許可書綴 一般 一部公開 Ｈ２５．　４

3年F公園等行為申請書 緑 枝切申請書 一般 一部公開 Ｈ２７．　４

永年F国道１６号関係 緑 国道１６号拡幅関係 一般 全部公開 ＊＊＊＊＊

永年F国道１６号関係 緑 日光橋拡幅関係 一般 全部公開 ＊＊＊＊＊

永年F国道１６号関係 緑 日光橋公園にかかる１６号武蔵野橋架け替え 一般 全部公開 ＊＊＊＊＊

永年F公園等占用申請書 緑 公園等占用申請書 一般 一部公開 ＊＊＊＊＊

20年F河川占用申請書許可（国） 緑 河川法第24条申請（多摩川中央公園） 一般 全部公開 Ｈ４４．　４

20年F河川占用申請書許可（国） 緑 河川法第24条申請（多摩川緑地福生南公園） 一般 全部公開 Ｈ４４．　４

20年F河川占用申請書許可（国） 緑 河川法第26条申請（福生かに坂公園） 一般 全部公開 Ｈ４４．　４

10年F河川占用申請書許可（国） 緑 河川法第24条申請（多摩川緑地福生南公園：開設時） 一般 全部公開 Ｈ３４．　４

10年F河川占用申請書許可（国） 緑 河川法第24条申請（多摩川緑地福生南公園H9～H19） 一般 全部公開 Ｈ３４．　４

10年F河川占用申請書許可（国） 緑 河川法第26条申請（福生南公園　池） 一般 全部公開 Ｈ３４．　４

10年F河川占用申請書許可（国） 緑 河川法第24･26条申請（多摩川緑地福生南公園H19災害） 一般 全部公開 Ｈ３４．　４

10年F河川占用申請書許可（国） 緑 河川法第24・26条申請（多摩川中央公園　公園入り口・樹木・スロープ） 一般 全部公開 Ｈ３４．　４

10年F河川占用申請書許可（国） 緑 河川法第24・26・27条申請（多摩川中央公園　桜の植樹　眺望案内板） 一般 全部公開 Ｈ３４．　４

10年F河川占用申請書許可（国） 緑 河川法第24・26条申請（多摩川中央公園） 一般 全部公開 Ｈ３４．　４

10年F河川占用申請書許可（国） 緑 河川法第26条申請（多摩川中央公園　遊具設置許可書） 一般 全部公開 Ｈ３４．　４

10年F河川占用申請書許可（国） 緑 河川法第24条申請（多摩川中央公園　配水管及び排水樋管） 一般 全部公開 Ｈ３４．　４
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10年F河川占用申請書許可（国） 緑 河川法第26条申請（福生柳山公園①） 一般 全部公開 Ｈ３４．　４

10年F河川占用申請書許可（国） 緑 河川法第26条申請（福生柳山公園②） 一般 全部公開 Ｈ３４．　４

10年F河川占用申請書許可（国） 緑 河川法第24条申請（福生柳山公園③） 一般 全部公開 Ｈ３４．　４

10年F河川占用申請書許可（国） 緑 河川法第26条申請（福生柳山公園　便所工事） 一般 全部公開 Ｈ３４．　４

10年F河川占用申請書許可（国） 緑 河川法第26条申請（福生柳山公園　ベンチ・流し場・太陽電池時計） 一般 全部公開 Ｈ３４．　４

10年F河川占用申請書許可（国） 緑 河川法第26条申請（福生南公園　管理棟） 一般 全部公開 Ｈ３４．　４

永年簿河川占用申請書許可（国） 緑 河川許可工作物等履行検査 一般 全部公開 ＊＊＊＊＊

10年F国道占用申請書許可（国） 緑 国道占用許可書（日光橋公園） 一般 全部公開 Ｈ３４．　４

10年F水道占用申請書許可（都） 緑 水道局占用許可申請（みずくらいど・日光橋） 一般 全部公開 Ｈ３４．　４

10年F都道占用申請書許可（都） 緑 都道占用許可書（中福生公園） 一般 全部公開 Ｈ３４．　４

10年F都道占用申請書許可（都） 緑 都道占用許可書（中福生陸橋高架下広場） 一般 全部公開 Ｈ３４．　４

10年F都道占用申請書許可（都） 緑 都道占用許可書（その他） 一般 全部公開 Ｈ３４．　４

10年F都道占用申請書許可（都） 緑 都道占用許可書（多摩川中央公園　導水管埋設） 一般 全部公開 Ｈ３４．　４

10年F占用申請書許可（市） 緑 柳山公園永田橋架け替え工事関係占用綴り 一般 全部公開 Ｈ３４．　４

－F公園緑地土地賃貸借 緑 児童遊園土地使用賃貸借契約書（１～２０） 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－F公園緑地土地賃貸借 緑 児童遊園土地使用賃貸借契約書（２１～４０） 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－F公園緑地土地賃貸借 緑 児童遊園土地使用賃貸借契約書（４１～５１） 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－F公園緑地土地賃貸借 緑 児童遊園土地使用賃貸借契約書（５２～　　） 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊
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－F公園緑地土地賃貸借 緑 原ヶ谷戸緑地（仮称）使用貸借契約書（H6～H11） 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－F公園緑地土地賃貸借 緑 原ヶ谷戸緑地（仮称）使用貸借契約書（H12～H19） 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－F公園緑地土地賃貸借 緑 原ヶ谷戸緑地（仮称）使用貸借契約書（H20～　　　） 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－F公園緑地土地賃貸借 緑 東京都行政財産使用許可書（福栄ミレニアムパーク） 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－簿公園緑地財産関係 緑 下の川緑地（仮称）財産引継 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－F公園緑地財産関係 緑 横田基地周辺緑地設置助成事業 財産処分 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

3年F公園維持工事 桃 宝くじ助成 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

5年F公園維持工事 桃 公園維持工事 一般 全部公開 Ｈ２９．　４

5年F公園維持工事 桃 公園改修工事 一般 全部公開 Ｈ２９．　４

2年F公園維持工事 桃 庶務 一般 全部公開 Ｈ２６．　４

5年F設計 緑 公園設計 一般 全部公開 Ｈ２９．　４

3年F公園維持管理 桃 多摩川河川清掃 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

3年F公園維持管理 桃 河川許可工作物履行検査 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

10年F公園維持管理 桃 萌芽更新 一般 全部公開 Ｈ３４．　４

10年F公園維持管理 桃 公園ボランティア 一般 全部公開 Ｈ３４．　４

3年F公園維持管理 桃 剪定講習会 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

5年F公園維持管理 桃 公園施設修繕（1-15） 一般 一部公開 Ｈ２９．　４

5年F公園維持管理 桃 公園施設修繕（16-30） 一般 一部公開 Ｈ２９．　４
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5年F公園維持管理 桃 公園施設修繕（17-45） 一般 一部公開 Ｈ２９．　４

5年F公園維持管理 桃 公園施設修繕（46-60） 一般 一部公開 Ｈ２９．　４

3年F公園維持管理委託 青 シルバー委託 一般 一部公開 Ｈ２７．　４

3年F公園維持管理委託 青 便所清掃委託指示書（4-6月） 一般 一部公開 Ｈ２７．　４

3年F公園維持管理委託 青 便所清掃委託指示書（7-9月） 一般 一部公開 Ｈ２７．　４

3年F公園維持管理委託 青 便所清掃委託指示書（10-12月） 一般 一部公開 Ｈ２７．　４

3年F公園維持管理委託 青 便所清掃委託指示書（1-3月） 一般 一部公開 Ｈ２７．　４

3年F公園維持管理委託 青 緑地清掃委託 一般 一部公開 Ｈ２７．　４

3年簿公園維持管理委託 青 緑地清掃委託写真等 一般 一部公開 Ｈ２７．　４

3年F公園維持管理委託 青 樹木剪定委託（Ａ社） 一般 一部公開 Ｈ２７．　４

3年簿公園維持管理委託 青 樹木剪定委託（Ａ社）写真等 一般 一部公開 Ｈ２７．　４

3年F公園維持管理委託 青 樹木剪定委託（Ｂ社） 一般 一部公開 Ｈ２７．　４

3年簿公園維持管理委託 青 樹木剪定委託（Ｂ社）写真等 一般 一部公開 Ｈ２７．　４

3年F公園維持管理委託 青 芝生管理委託 一般 一部公開 Ｈ２７．　４

3年簿公園維持管理委託 青 芝生管理委託写真等 一般 一部公開 Ｈ２７．　４

3年F公園維持管理委託 青 中福生公園管理委託 一般 一部公開 Ｈ２７．　４

3年簿公園維持管理委託 青 中福生公園管理委託写真等 一般 一部公開 Ｈ２７．　４

3年F公園維持管理委託 青 多摩川中央公園管理委託 一般 一部公開 Ｈ２７．　４
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3年簿公園維持管理委託 青 多摩川中央公園管理委託写真等 一般 一部公開 Ｈ２７．　４

3年F公園維持管理委託 青 多摩川中央公園清掃業務委託 一般 一部公開 Ｈ２７．　４

3年F公園維持管理委託 青 多摩川中央公園駐車場業務委託 一般 一部公開 Ｈ２７．　４

3年F公園維持管理委託 青 福生南公園管理委託 一般 一部公開 Ｈ２７．　４

3年簿公園維持管理委託 青 福生南公園管理委託写真等 一般 一部公開 Ｈ２７．　４

3年F公園維持管理委託 青 福生南公園管理委託（機械警備） 一般 一部公開 Ｈ２７．　４

3年F公園維持管理委託 青 福生南公園管理委託（常駐警備） 一般 一部公開 Ｈ２７．　４

3年F公園維持管理委託 青 福生南公園外２公園門扉管理委託 一般 一部公開 Ｈ２７．　４

3年F公園維持管理委託 青 福生南公園清掃業務委託 一般 一部公開 Ｈ２７．　４

3年F公園維持管理委託 青 福生南公園管理棟業務委託 一般 一部公開 Ｈ２７．　４

3年F公園維持管理委託 青 福生公園管理委託 一般 一部公開 Ｈ２７．　４

3年簿公園維持管理委託 青 福生公園管理委託写真等 一般 一部公開 Ｈ２７．　４

3年F公園維持管理委託 青 除草委託 一般 一部公開 Ｈ２７．　４

3年簿公園維持管理委託 青 除草委託写真等 一般 一部公開 Ｈ２７．　４

3年F公園維持管理委託 青 公園草花植栽委託 一般 一部公開 Ｈ２７．　４

3年簿公園維持管理委託 青 公園草花植栽委託写真等 一般 一部公開 Ｈ２７．　４

3年F公園維持管理委託 青 ほたる公園管理委託 一般 一部公開 Ｈ２７．　４

3年F公園維持管理委託 青 ほたる公園清掃業務委託 一般 一部公開 Ｈ２７．　４
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3年F公園維持管理委託 青 日光橋公園清掃業務委託 一般 一部公開 Ｈ２７．　４

3年F公園維持管理委託 青 せせらぎ遊歩道公園管理委託 一般 一部公開 Ｈ２７．　４

3年簿公園維持管理委託 青 せせらぎ遊歩道公園管理委託写真等 一般 一部公開 Ｈ２７．　４

3年F公園維持管理委託 青 公園等ごみ回収委託 一般 一部公開 Ｈ２７．　４

3年F公園維持管理委託 青 公園等ごみ回収委託（4-6月） 一般 一部公開 Ｈ２７．　４

3年F公園維持管理委託 青 公園等ごみ回収委託（7-9月） 一般 一部公開 Ｈ２７．　４

3年F公園維持管理委託 青 公園等ごみ回収委託（10-12月） 一般 一部公開 Ｈ２７．　４

3年F公園維持管理委託 青 公園等ごみ回収委託（1-3月） 一般 一部公開 Ｈ２７．　４

3年F公園維持管理委託 青 廃棄物処理委託 一般 一部公開 Ｈ２７．　４

3年F公園維持管理委託 青 公園遊具施設等点検業務委託 一般 一部公開 Ｈ２７．　４

3年簿公園維持管理委託 青 公園遊具施設等点検業務委託成果簿 一般 一部公開 Ｈ２７．　４

3年簿公園維持管理委託 青 公園工事積算システム保守委託 一般 一部公開 Ｈ２７．　４

－簿公園維持管理委託 青 公園工事積算システムプログラム借上 常用 一部公開 ＊＊＊＊＊

－簿公園維持管理委託 青 公園工事積算システム電算機借上 常用 一部公開 ＊＊＊＊＊

3年F公園維持管理委託 青 ﾊﾟｰｿﾅﾙｺﾝﾋﾟｭｰﾀ借上 一般 一部公開 Ｈ２７．　４

5年F公園管理システム 緑 公園管理システムプログラム使用料 一般 全部公開 Ｈ２９．　４

3年F公園管理システム 緑 公園管理システムプログラム保守委託料 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

3年F公園管理システム 緑 公園管理システムデータ入力委託料 一般 全部公開 Ｈ２７．　４
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－F交付税 緑 交付税検査（H20～　　　） 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

－F公園用地取得 緑 用地取得（H19～　　　　　　） 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

永年F鉄道土地使用賃借 桃 鉄道土地使用賃借 一般 全部公開 ＊＊＊＊＊


