
健康課　健康管理係

平成２３年度　ファイル基準表 平成２４年１２月

1

中分類 小分類（ファイル名） 備考

作成日

作成部門

形態 常用 保存年限 公開区分 廃棄年月

/ 10

大分
類
（共通）健康管理

1年F庶務 白 庶務 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

1年簿庶務 白 広報 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

1年F庶務 白 庁内通知 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

1年F庶務 白 庁内調査 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

1年冊計画 白 総合計画書 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

1年F計画 白 総合計画資料 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

1年冊計画 白 実施計画書 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

1年F計画 白 実施計画資料 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

1年F文書 白 共通文書分類表 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

1年F文書 白 固有文書分類表 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

1年F人事 白 職員配置表 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

5年F人事 白 出張命令簿 一般 非公開 Ｈ２９．　４

5年F人事 白 超勤命令簿 一般 非公開 Ｈ２９．　４

5年F人事 白 休暇 一般 非公開 Ｈ２９．　４

－簿人事 白 被服貸与 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

1年冊予算 白 予算書 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

1年F予算 白 予算資料 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

1年簿決算 白 決算書 一般 全部公開 Ｈ２５．　４



健康課　健康管理係

平成２３年度　ファイル基準表 平成２４年１２月

2

中分類 小分類（ファイル名） 備考

作成日

作成部門

形態 常用 保存年限 公開区分 廃棄年月

/ 10

大分
類
（共通）健康管理

1年F決算 白 決算資料 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

1年冊決算 白 事務報告書 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

1年F決算 白 事務報告資料 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

5年簿会計 白 収入 一般 全部公開 Ｈ２９．　４

5年簿会計 白 支出 一般 全部公開 Ｈ２９．　４

－簿会計 白 備品台帳 常用 全部公開 ＊＊＊＊＊

1年冊議会 白 議案書・会議録 一般 全部公開 Ｈ２５．　４
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5年F健康まつり 桃 庶務 一般 全部公開 Ｈ２９．　４

5年F健康まつり 桃 申請・許可 一般 全部公開 Ｈ２９．　４

5年F健康まつり 桃 契約 一般 全部公開 Ｈ２９．　４

5年F健康まつり 桃 資料 一般 全部公開 Ｈ２９．　４

5年F健康づくり 桃 健康増進計画 一般 全部公開 Ｈ２９．　４

1年F健康づくり 桃 庶務 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

1年F健康づくり 桃 健康づくり推進本部 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

5年F健康増進事業 青 庶務 一般 全部公開 Ｈ２９．　４

5年F健康増進事業 青 通知（国・都） 一般 全部公開 Ｈ２９．　４

5年簿健康増進事業 青 受診票 一般 非公開 Ｈ２９．　４

1年F健康増進事業 青 実績報告書 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

5年F健康増進事業 青 医師会 一般 全部公開 Ｈ２９．　４

1年F無保険者健康診査 黄 庶務 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

5年簿無保険者健康診査 黄 受診票 一般 非公開 Ｈ２９．　４

1年F胸部レントゲン検査 緑 庶務 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

1年F肝炎ウイルス検診 茶 庶務 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

5年F肝炎ウイルス検診 茶 通知（国・都） 一般 全部公開 Ｈ２９．　４

1年F肝炎ウイルス検診 茶 調査・回答 一般 全部公開 Ｈ２５．　４
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5年簿肝炎ウイルス検診 茶 受付名簿 一般 非公開 Ｈ２９．　４

1年F肝炎ウイルス検診 茶 実績報告書 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

1年F肝炎ウイルス検診 茶 資料マニュアル 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

5年簿肝炎ウイルス検診 茶 受診票 一般 非公開 Ｈ２９．　４

1年F骨密度測定健診 桃 庶務 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

1年F骨密度測定健診 桃 実績報告 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

5年簿骨密度測定健診 桃 受診票 一般 非公開 Ｈ２９．　４

1年F歯科健康診査 桃 庶務 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

5年F歯科健康診査 桃 通知（国・都） 一般 全部公開 Ｈ２９．　４

1年F歯科健康診査 桃 調査・回答 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

5年簿歯科健康診査 桃 受診票 一般 非公開 Ｈ２９．　４

1年F特定健康診査 黄 庶務 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

5年F特定健康診査 黄 通知（国・都） 一般 全部公開 Ｈ２９．　４

5年F特定健康診査 黄 医師会 一般 全部公開 Ｈ２９．　４

1年F特定健康診査 黄 調査・回答 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

5年F特定健康診査 黄 システム・工事 一般 全部公開 Ｈ２９．　４

5年F特定健康診査 黄 資料・マニュアル 一般 全部公開 Ｈ２９．　４

5年F特定健康診査 黄 負担金 一般 全部公開 Ｈ２９．　４
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1年未満F特定健康診査 黄 国保資料 一般 全部公開 随時

1年Fがん検診（共通） 緑 庶務 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

5年Fがん検診（共通） 緑 通知（国・都） 一般 全部公開 Ｈ２９．　４

1年Fがん検診（共通） 緑 調査・回答 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

1年Fがん検診（共通） 緑 医師会 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

5年Fがん検診（共通） 緑 助成金（女性特有のがん検診推進事業） 一般 非公開 Ｈ２９．　４

1年Fがん検診（共通） 緑 庶務（女性特有のがん検診推進事業） 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

5年Fがん検診（共通） 緑 通知（女性特有のがん検診推進事業） 一般 全部公開 Ｈ２９．　４

1年Fがん検診（共通） 緑 実績報告書（女性特有のがん検診推進事業） 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

5年Fがん検診（共通） 緑 対象者名簿（女性特有のがん健診推進事業） 一般 非公開 Ｈ２９．　４

5年Fがん検診（共通） 緑 負担金（女性特有のがん検診推進事業） 一般 全部公開 Ｈ２９．　４

1年F大腸がん検診 茶 庶務文書 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

1年F大腸がん検診 茶 実績報告書 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

5年簿大腸がん検診 茶 受診票 一般 非公開 Ｈ２９．　４

1年F胃・肺がん検診 桃 庶務 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

5年簿胃・肺がん検診 桃 受付名簿 一般 非公開 Ｈ２９．　４

5年F胃・肺がん検診 桃 受診者名簿 一般 非公開 Ｈ２９．　４

5年F胃・肺がん検診 桃 受診結果表 一般 非公開 Ｈ２９．　４
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1年F乳がん検診 青 庶務 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

1年F乳がん検診 青 実績報告書 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

5年F乳がん検診 青 受診票 一般 非公開 Ｈ２９．　４

1年F子宮がん検診 黄 庶務 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

1年F子宮がん検診 黄 実績報告書 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

5年簿子宮がん検診 黄 受診票 一般 非公開 Ｈ２９．　４

1年F前立腺がん検診 緑 庶務 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

1年F前立腺がん検診 緑 実績報告書 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

5年簿前立腺がん検診 緑 受診票 一般 非公開 Ｈ２９．　４

1年F口腔がん検診 茶 庶務 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

5年簿口腔がん検診 茶 実績報告書 一般 非公開 Ｈ２９．　４

5年簿口腔がん検診 茶 受診票 一般 非公開 Ｈ２９．　４

5年簿予防接種 緑 ポリオ生ワクチン予診票 一般 非公開 Ｈ２９．　４

5年簿予防接種 緑 日本脳炎予診票 一般 非公開 Ｈ２９．　４

5年簿予防接種 緑 三種混合予診票 一般 非公開 Ｈ２９．　４

5年簿予防接種 緑 ＢＣＧ予診票 一般 非公開 Ｈ２９．　４

5年簿予防接種 緑 麻しん予診票 一般 非公開 Ｈ２９．　４

5年簿予防接種 緑 風しん予診票 一般 非公開 Ｈ２９．　４
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5年簿予防接種 緑 ＭＲ（麻しん風しん混合）予診票 一般 非公開 Ｈ２９．　４

1年F予防接種 緑 庶務 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

5年F予防接種 緑 予防接種関連 一般 非公開 Ｈ２９．　４

3年F予防接種 緑 医師会通知 一般 全部公開 Ｈ２７．　４

1年F予防接種 緑 医師会承諾書 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

1年F予防接種 緑 通知（都）４月～９月 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

1年F予防接種 緑 通知（都）１０月～３月 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

1年F予防接種 緑 通知（市民） 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

1年F予防接種 緑 他市接種 一般 非公開 Ｈ２５．　４

1年F予防接種 緑 証明書・許可書 一般 非公開 Ｈ２５．　４

5年F予防接種 緑 副反応報告書 一般 非公開 Ｈ２９．　４

5年F予防接種 緑 健康被害調査委員会文書 一般 一部公開 Ｈ２９．　４

1年F予防接種 緑 調査・回答 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

1年F予防接種 緑 資料 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

5年F予防接種 緑 子宮頸がん等ワクチン接種緊急促進事業補助金 一般 全部公開 Ｈ２９．　４

1年F高齢者インフルエンザ予防接種 茶 庶務 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

1年F高齢者インフルエンザ予防接種 茶 医師会 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

5年簿高齢者インフルエンザ予防接種 茶 高齢者インフルエンザ予診票 一般 非公開 Ｈ２９．　４
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1年F高齢者インフルエンザ予防接種 茶 他市接種 一般 非公開 Ｈ２５．　４

1年F高齢者インフルエンザ予防接種 茶 調査・回答 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

5年F感染症 青 感染症予法防関連文書 一般 非公開 Ｈ２９．　４

5年F感染症 青 新型インフルエンザ庶務文書 一般 全部公開 Ｈ２９．　４

5年F感染症 青 新型インフルエンザ都補助金関係文書 一般 全部公開 Ｈ２９．　４

1年F感染症 青 庶務（４月～１０月） 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

1年F感染症 青 庶務（１１月～３月） 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

1年F精神保健 桃 庶務 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

5年F精神保健 桃 保護義務者の入院同意 一般 非公開 Ｈ２９．　４

5年F精神保健 桃 保護義務者の入院解除 一般 非公開 Ｈ２９．　４

5年F福生病院 青 福生病院移管 一般 全部公開 Ｈ２９．　４

5年F福生病院 青 福生病院 一般 全部公開 Ｈ２９．　４

1年F畜犬登録･狂犬病予防 桃 庶務 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

5年F畜犬登録･狂犬病予防 桃 飼い犬の登録事項変更届（転入） 一般 非公開 Ｈ２９．　４

5年F畜犬登録･狂犬病予防 桃 飼い犬の登録事項変更届（転出） 一般 非公開 Ｈ２９．　４

5年F畜犬登録･狂犬病予防 桃 飼い犬の登録事項変更届（転入・転出以外） 一般 非公開 Ｈ２９．　４

5年F畜犬登録･狂犬病予防 桃 飼い犬の死亡届 一般 非公開 Ｈ２９．　４

5年F畜犬登録･狂犬病予防 桃 捕獲犬の抑留 一般 全部公開 Ｈ２９．　４
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5年F畜犬登録･狂犬病予防 桃 引取り・収容動物 一般 全部公開 Ｈ２９．　４

5年F畜犬登録･狂犬病予防 桃 処分 一般 全部公開 Ｈ２９．　４

－簿 登録時から２０年畜犬登録･狂犬病予防 桃 飼い犬の登録（鑑札再交付）・狂犬病予防注射済票交付申請書 常用 非公開 ＊＊＊＊＊

－簿畜犬登録･狂犬病予防 桃 狂犬病予防注射済票交付票 常用 非公開 ＊＊＊＊＊

1年簿献血 緑 献血 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

5年F医療機関 茶 医師会 一般 非公開 Ｈ２９．　４

1年F医療機関 茶 医療関連庶務 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

1年F休日診療事業 青 庶務 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

1年F休日診療事業 青 休日診療実績報告 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

1年F休日診療事業 青 休日診療日誌 一般 一部公開 Ｈ２５．　４

1年F休日診療事業 青 準夜診療実績報告 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

1年F休日診療事業 青 準夜診療事業日誌 一般 一部公開 Ｈ２５．　４

1年F休日診療事業 青 休日調剤日報 一般 一部公開 Ｈ２５．　４

1年F休日診療事業 青 小児初期救急 一般 一部公開 Ｈ２５．　４

1年F休日診療事業 青 調査・回答 一般 一部公開 Ｈ２５．　４

1年F休日歯科診療事業 青 休日歯科診療実績報告 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

5年F医療・保健 桃 薬物乱用防止指導員 一般 非公開 Ｈ２９．　４

1年F医療・保健 桃 薬物乱用防止推進庶務 一般 全部公開 Ｈ２５．　４
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大分
類
健康管理

1年F医療・保健 桃 エイズ等庶務 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

1年F医療・保健 桃 医療関連庶務 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

5年F医療・保健 桃 非常勤職員 一般 非公開 Ｈ２９．　４

5年F医療・保健 桃 医療保健政策区市町村包括補助事業 一般 全部公開 Ｈ２９．　４

1年F保健所 青 調査・回答 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

5年F保健所 青 通知 一般 全部公開 Ｈ２９．　４

1年F大気汚染医療費助成 黄 庶務 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

1年F大気汚染医療費助成 黄 通知（国・都） 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

1年F大気汚染医療費助成 黄 調査・回答 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

5年F大気汚染医療費助成 黄 送付書 一般 非公開 Ｈ２９．　４

5年F大気汚染医療費助成 黄 認定者一覧 一般 非公開 Ｈ２９．　４

5年F保健センター事務 茶 維持管理 一般 全部公開 Ｈ２９．　４

1年F保健センター事務 茶 庶務 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

5年F保健センター事務 茶 行政財産使用 一般 全部公開 Ｈ２９．　４

5年F保健センター事務 茶 用地 一般 非公開 Ｈ２９．　４

1年F保健センター事務 茶 自動体外除細動器（ＡＥＤ）文書 一般 全部公開 Ｈ２５．　４

5年簿保健センター事務 茶 消防計画 一般 全部公開 Ｈ２９．　４

5年F保健センター事務 茶 市政情報公開請求書 一般 一部公開 Ｈ２９．　４


