
【改訂履歴】
版（改訂年月） 項目１ 項目２ 項目３ ページ 主な改訂内容（概要）

表紙 - - - 表記修正
　・「数値目標」→「目標」

福生市環境物品等の調達に
関する基本方針（グリーン
購入）におけるコピー用紙
の取扱いについて

項目追加

運用状況チェックシート
（様式５）
　～
福生市環境物品等の調達に
関する基本方針（グリーン
購入）におけるコピー用紙
の取扱いについて

ページ番号修正

F-e推進体制と役割 目標設定チーム 4 表記修正
　・「数値目標」→「目標」

年間運用スケジュール - 5 表記修正
　・職員研修「７月」→「７～８月」
　・取組項目監査「翌年１月」→「翌年１～２月」
　・認証判定■「３月～６月」→「３～６月」

福生市環境基本計画 環境基本計画基本目標 １　福生の自然や文化を伝
えていきます

6 表記修正
・項目名「福生市の自然や文化」→「福生の自然や文化」

9 「■紙の使用量を削減するための具体的な方法」表記修正
　・「20部以上の印刷物を作成するときは、印刷機、帳合機を活用するこ
と。ただし、本庁舎以外の施設で、印刷機がない場合にはこの限りではあ
りません。」→削除
　・⑩「コピー用紙」→「再生紙（コピー用紙）」
　・⑩「ストックが必要な場合でも２箱以下にすること。」→削除
　・上記修正に伴う項目番号修正（④～⑪）

10 「■エネルギー（電気・ガス等）使用量を削減するための具体的な方法」
表記修正
　・項目名「電気使用量」→「エネルギー（電気・ガス等）使用量」
　・⑦「パソコンを使わないときには、電源OFFを徹底する。」→「離席等
で１時間以上パソコンを使わないときは、電源OFFを徹底する。」
　・⑦「また、短時間（１時間未満）であってもパソコンを使わないとき
には、スリープモード等を活用する。」追記
　・「１時間以上離席するときなどパソコンを使用しないときは、必ず電
源を切る」→削除
　・上記修正に伴う項目番号修正（⑧～⑭）

10 「■物品を購入する際に留意すること」表記修正
　・②「（P38資料参照）」追記

11 「■水の使用量を削減するための具体的な方法」表記修正
　・②「しないこと。」→「しない。」

具体的に行動すること
２　公用自転車を活用し、
公用車の利用による環境へ
の影響を抑制すること

11 表記修正
・「（エコドライブ）」追記

具体的に行動すること
３　通勤手段が環境へ及ぼ
す影響を抑制すること

11 表記修正
　・「ノーマイカーデー」に関する記述を削除
　・上記修正に伴う項目番号修正（②）

認識・理解すること
３　福生市が取り組む目標
について認識・理解するこ
と

13 表記修正
　・「数値目標」→「目標」（３ヶ所）

３　公共施設の利用者に対
し、環境配慮の要請を行う
こと

15 表記修正
　・①「会議室や調理室、体育館等の施設」→「公共施設」

９　再生紙や施設のエネル
ギーを管理する部署・施設
では、各部署・施設におけ
る削減の具体的手法を検討
し、実践すること　【関係
部署のみ】

17 表記修正
　・「コピー用紙」→「再生紙」（２ヶ所）

庁内推進組織：環境推進委
員会の役割

１　取組項目、目標などF-
eの運用に必要な事項を決
定すること

18 表記修正
　・「数値目標」→「目標」（２ヶ所）

庁内推進組織：環境マネー
ジャー会議の役割

３　数値目標のベースとな
る施設エネルギーや再生紙
などの最低所要量基準の設
定について検討・協議する
こと

19 表記修正
　・「コピー用紙」→「再生紙」（２ヶ所）

１　事務活動に伴うエネル
ギー使用量やごみの排出量
等について、四半期ごとに
その実績を報告すること

20 表記修正
　・①「コピー用紙」→「再生紙」

６　各課におけるF-eの取
り組み状況を定期的に点検
し、環境配慮に関する周
知・確認や実行責任者自ら
が受講した場合には、記録
を残すこと

21 表記修正
　・「ノーマイカーデー」に関する記述を削除

市としての取り組み F-e関連取り組みの運用状
況調査一覧

25 「■地球温暖化対策実行計画・環境基本計画実行計画推進のための状況調
査」表記修正
　・注釈「※新規施設は毎月の調査を実施する等、一部の部署・施設を除
く。」追記

運用状況チェックシート
（様式５）

- 30 表記修正
　・「ノーマイカーデー」に関する記述を削除

環境負荷排出量調査報告書
（報告様式１）

【資源の枯渇】 31 表記修正
　・「印刷・コピー用紙（再生紙）」→「再生紙（印刷・コピー用紙）」

数値目標調査（報告様式
３）

- 32 表記修正
　・最新年度に更新

福生市環境物品等の調達に
関する基本方針（グリーン
購入）におけるコピー用紙
の取扱いについて

- 37 ページ追加

運用状況チェックシート
（様式５）
　～
福生市環境物品等の調達に
関する基本方針（グリーン
購入）におけるコピー用紙
の取扱いについて

- 30
～
37

上記修正に伴うページ番号の修正

奥付 - - 42 編集・発行年月の更新

F-e様式・資料集

令和元年７月

具体的に行動すること
１　各職場において環境配
慮行動を実践すること

全職員に共通した取り組み

各部署での取り組み

目次 -F-e様式・資料集

福生市環境マネジメントシ
ステム

庁内推進組織：実行責任者
（課長・校長等）の役割

具体的な行動など


